INSTRUKCJA PROWADZENIA PRZEZ PROWADZACYCH ZAJECIA
EWIDENCJI OSOB W NICH UCZESTNICZACYCH

W zwiazku z potrzebg ewidencji uczestnikow zaje¢ prowadzonych w trybie tradycyjnym w siedzibie
Uniwersytetu w Warszawie i Biatymstoku w celu ustalenia kr¢gu oséb majacych ze soba kontakt
podczas zaje¢ w przypadku wystgpienia podejrzenia zakazenia COVID-19 wprowadza si¢
nastepujace zasady:

1. Prowadzacy zajecia wraz z kluczem do sali pobiera formularz do sporzadzenia listy obecnosci
studentdéw na zajeciach.

2. Formularze listy obecnosci sg dostepne na oznakowanym stoliku wyposazonym w skrzynke
kontaktowa do przekazywania list obecnosci studentéw na zajeciach.

3. Liste obecnosci sporzadza Prowadzacy zajecia (lista obecnosci nie powinna by¢ sporzadzana
przez uczestnikéw zaje¢ ze wzgledow bezpieczenstwa).

4. Liste obecnosci sporzadza si¢ dla kazdych zaje¢ oddzielnie z uwzglednieniem nastepujacych
danych:

a) data,

b) godziny rozpoczgcia i zakonczenia zajec,

¢) numer sali,

d) imiona i nazwiska wszystkich 0s6b uczestniczacych w zajeciach lub obecnych w tym
czasie w sali (w tym akompaniatora, pedagoga wspolprowadzacego, osoby wizytujacej
zajecia).

5. Liste obecnosci na zaj¢ciach nalezy wrzuci¢ do skrzynki kontaktowej umieszczonej przy
portierni przy oddawaniu klucza.

6. Wyznaczeni pracownicy Dzialu Nauczania codziennie przed rozpoczgciem zajeé lub w razie
koniecznos$ci podyktowanej potrzebg przekazania szczegétowych informacji stuzbom
sanitarno-epidemiologicznym opr6zniaja skrzynke kontaktowa.

7. Listy obecnosci studentow przechowuje Dzial Nauczania, a w Filii Dziekanat Wydziatu.
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