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Polityka prywatnosci UMFC

Postanowienia ogélne

Ochrona oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych jest jednym

z praw podstawowych kazdej osoby. Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina (dalej UMFC)
przywigzuje szczegdlng wage do poszanowania prywatnosci oséb, ktérych dane przetwarza,
bez wzgledu na to, czy zostaty one pozyskane bezposrednio od osoby, ktdrej dane dotyczg, jak
i w przypadku, gdy zostaty one pozyskane z innych Zrdédet.

Niniejszy dokument polityki prywatnosci (dalej: Polityka) dostarcza m.in.:

e nauczycielom akademickim, pracownikom, wspoétpracownikom, studentom,
doktorantom, stronom zawieranych przez UMFC umdw, mieszkaricom domdw
studenckich, osobom korzystajgcym z zasobdéw Biblioteki Gtdwnej i wszystkim innym
osobom, ktérych dane sg przetwarzane w ramach wszystkich proceséw wystepujgcych
w UMFC,

e osobom, ktdrych dane przetwarzane sg w zwigzku z odwiedzaniem stron internetowych
UMFC i korzystajgcym z narzedzi na nich udostepnionych,

e osobom kontaktujgcym sie z UMFC w dowolnych sprawach, w tym przesytajgcych
korespondencje, wnioski o dostep do informacji publicznej, sktadajgcych oferty
w prowadzonych postepowaniach lub przekazujgcych UMFC swoje dane osobowe
w jakichkolwiek innych sprawach, z wtasnej inicjatywy informacji na temat sposobdw
pozyskiwania, przetwarzania oraz zabezpieczania ich danych osobowych. Polityka
zawiera podstawowe informacje na temat przetwarzania i ochrony danych, natomiast
szczegdtowe informacje przekazywane sg w odrebnych, dedykowanych dla danego

rodzaju przetwarzania (procesu) klauzulach informacyjnych.

Administrator danych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w UMFC (we wszystkich jego
lokalizacjach, w tym danych przetwarzanych w Bibliotece Gtéwnej UMFC oraz Domach
Studenckich) jest Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina z siedzibg w Warszawie przy ul.
Okolnik 2.

Kontakt z administratorem danych realizowany jest za posrednictwem adresu e-mail:
rektor@chopin.edu.pl telefonicznie: 22 2789 230 lub korespondencyjnie na adres siedziby

w Warszawie, ul. Okdlnik 2.
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Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Kontakt z inspektorem realizowany jest
za posrednictwem adresu e-mail iod@chopin.edu.pl lub korespondencyjnie, na adres siedziby

UMFC, z dopiskiem ,10D”.

Przepisy prawa, podstawy przetwarzania danych
Polityka prywatnosci UMFC opiera sie przede wszystkim na przepisach:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119,
str 1) - dalej ,RODO”,

2. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz.
1000),

3. ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. - Prawo telekomunikacyjne (tj. Dz.U. z 2017 r., poz.
1907 ze zm.),

4. ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (tj. Dz.U. z
2017 r., poz. 1219 ze zm.),

5. ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018,
poz. 1668 z pdzn. zm.)

Podstawa przetwarzania danych osobowych w okreslonym procesie w UMFC zalezy od celu
przetwarzania danych - szczegdtowe informacje dedykowane odpowiednim kategoriom oséb
| ich danych przekazywane sg w odrebnych informacjach na temat przetwarzania danych,
zawartych w formularzach, kwestionariuszach, umowach lub regulaminach dotyczacych

danego procesu przetwarzania.

Zasady przetwarzania danych osobowych

W ramach przetwarzania danych osobowych oséb UMFC przyktada wage do tego, aby dane te
byty przetwarzane w sposdéb bezpieczny, rzetelny, zgodny z prawem oraz przejrzysty dla
osoby, ktérej dane dotycza.

Najwazniejsze zasady, ktérymi kieruje sie UMFC przy przetwarzaniu danych to:

a) dane osobowe zbierane sg jedynie w minimalnym zakresie, niezbednym do realizacji
celéw, w ktdrych sg zbierane,

b) cele zbierania danych osobowych sg jasno okreslone, majg oparcie w przepisach prawa
lub dziataniach statutowych instytutu - UMFC nie przetwarza danych w sposéb
niezgodny z tymi celami,

c¢) UMFC dba o aktualnos¢ i poprawnosé¢ danych osobowych, ktére przetwarza i
niezwtocznie reaguje na kazdy wniosek o sprostowanie czy aktualizacje danych, chyba
ze odpowiednie przepisy prawa stanowig w tym zakresie odrebnie,

d) UMFC realizuje prawo oséb do dostepu do ich danych osobowych oraz ich
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poprawiania, chyba ze odpowiednie przepisy prawa stanowig w tym zakresie odrebnie,

e) UMFC realizuje takze tam, gdzie ma to zastosowanie, odpowiednio: prawa oséb do
usuniecia danych osobowych, wycofania zgody, ograniczenia przetwarzania, do
przenoszenia danych, prawa wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawa
do niepodlegania decyzji opartej wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu
danych, w tym profilowaniu,

f)  UMFC ogranicza przechowywanie danych osobowych zgodnie z przepisami prawa
jedynie do okresu niezbednego do realizacji celéw, w ktdrych sa zbierane, chyba ze
zachodzg legalne przestanki moggce wydtuzy¢ okres przechowywania danych,

g) UMFC chroni dane osobowe przed ich utratg, dostepem oséb niepowotanych,
przypadkowa utratg lub zmiang oraz innymi bezprawnymi formami przetwarzania,

h) jezeli dane osobowe sg udostepniane innym podmiotom, nastepuje to w sposéb
bezpieczny, umownie zabezpieczony oraz zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa,

i) ochrona oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych jest
jednym z praw podstawowych kazdej osoby. UMFC przywigzuje szczegdlng wage do
poszanowania prywatnosci oséb, ktdrych dane sg przetwarzane, bez wzgledu na to,
czy zostaty one pozyskane bezposrednio od osoby, ktdérej dane dotyczg, czy tez z

innych zrédet.

Bezpieczenistwo danych osobowych
UMFC podejmuje techniczne i organizacyjne srodki stuzgce ochronie danych osobowych przed
bezprawnym czy nieautoryzowanym dostepem lub wykorzystaniem, jak rowniez przed
przypadkowym ich zniszczeniem, utratg lub naruszeniem integralnosci. Zasada zapewnienia
bezpieczenstwa realizowana jest na kazdym etapie przetwarzania danych i w kazdym obszarze
wykonywania dziatalnosci UMFC. Procedury bezpieczeristwa obejmujg w szczegdlnosci:
zabezpieczenie dostepu, system kopii zapasowych, monitorowanie, przeglad i utrzymanie,
zarzadzanie incydentami bezpieczenstwa.
W ramach zapewniania bezpieczeristwa przetwarzanych danych osobowych UMFC
zobowigzuje sie do uwzglednienia zasad:

a) poufnosci - czyli ochrony danych przed przypadkowym ujawnieniem osobom trzecim,

b) integralnosci - czyli ochrony danych przed nieuprawniong modyfikacjg,

c) dostepnosci - czyli zapewnienia dostepu upowaznionych oséb do danych, jezeli

wystapi taka potrzeba.

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez osoby trzecie jedynie w przypadku, gdy taki
podmiot zobowigze sie do zapewnienia wtasciwych technicznych i organizacyjnych srodkdow
gwarantujgcych zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, jak réwniez do
zachowania danych w tajemnicy. Kazda osoba majgca dostep do danych osobowych
przetwarzanych w UMFC dysponuje odpowiednim upowaznieniem i jest zobowigzana do
zachowania ich w tajemnicy.

Dane osobowe, ktére osoby podajg na naszych stronach, sg szyfrowane i chronione



certyfikatem SSL.

Kategorie, zakres i cel przetwarzania danych

UMFC przetwarza dane osobowe wytgcznie w okreslonych, jednoznacznych i zgodnych

z prawem celach.

Na temat tego jaki jest cel, zakres i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych, UMFC
kazdorazowo informuje osoby w ramach odrebnego komunikatu dedykowanego dla
poszczegdlnych procesdw: np. procesu nauczania, zatrudnienia, projektéw, badan, zlecen,
postepowan ofertowych, zamdéwien publicznych itp., w ramach ktérych przetwarzane sg dane
osobowe. Klauzule informacyjne zawierajgce niezbedne informacje okreslone w art. 13 i 14
RODO zamieszczane sg w zaleznosci od procesu, np. w kwestionariuszach osobowych,
formularzach, zawieranych umowach, na stronie internetowe;j.

Dane zbierane sg réwniez automatycznie w zakresie danych zawartych w logach systemowych

oraz plikach cookies.

Skad pozyskujemy dane

Dane pozyskujemy na rézne sposoby, przede wszystkim zalezy to od celu ich przetwarzania.
Bez wzgledu na sposdb pozyskania danych, zawsze przetwarzamy je zgodnie z przepisami
prawa. Moga one by¢ dostarczone bezposrednio przez osobe, ktérej dotyczg, otrzymane od
podmiotéw lub oséb trzecich, zebrane automatycznie jako dane zawarte w logach

systemowych oraz plikach cookies badz pozyskane z powszechnie dostepnych zrddet.

Odbiorcy danych
Dostep do danych osobowych przetwarzanych w UMFC moga mie¢ nastepujacy odbiorcy
danych:
e upowaznieni pracownicy UMFC i inne osoby upowaznione przez administratora,
e pracownicy jednostki nadzorujgcej dziatalnos¢ UMFC,
e pracownicy organéw lub podmiotéw administracji publicznej w zwigzku z
realizowanymi przez nie zadaniami wynikajgcymi z przepiséw prawa,
e ustugodawcy i ich upowaznieni pracownicy, ktérym w drodze umowy powierzono
przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji ustug $wiadczonych dla UMFC
w zwigzku z realizacjg ustug wtasnych, w szczegdlnosci podmioty obstugujgce systemy
informatyczne, swiadczace ustugi doradcze, prawne, audytorskie i in.
Jezeli jest to mozliwe, UMFC w klauzulach informacyjnych wskazuje faktycznych odbiorcéw
danych, a jezeli nie ma takiej mozliwosci, wskazuje na ich kategorie.
W uzasadnionych przypadkach dane osobowe moga by¢ takze udostepnione organom
administracji publicznej (np. prokuratura, policja, straz miejska, urzedy panstwowe) i sgdom.
W przypadku gdy odbiorcy danych bedg samodzielnie i w imieniu wtasnym przetwarza¢ dane
osobowe 0sdéb, ktdrych dane dotycza, np. oferowac produkty i ustugi za posrednictwem

wtasnych kanatdw bez udziatu UMFC, albo tez realizowa¢ beda ustugi we wtasnym imieniu,



wowczas stang sie odrebnymi administratorami danych i w tym zakresie ponoszg swojg wtasng
odpowiedzialnos$¢ za przetwarzanie takich danych osobowych, nie podlegajgc warunkom
Polityki prywatnosci UMFC.

W sytuacji gdy na stronie UMFC zostang zamieszczone linki do innych stron internetowych,
stron serwiséw spotecznosciowych lub do stron internetowych podmiotéw wspédtpracujacych,
nalezy mie¢ na wzgledzie, ze przechodzgc na strone internetowg strony trzeciej, bedziemy
podlegac odrebnej polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych, wtasciwej dla danej
strony internetowej. W takim przypadku nalezy zapozna¢ sie z politykg prywatnosci i ochrony

danych osobowych poszczegdlnych stron internetowych.

Okres przechowywania danych

Dane bedg przechowywane przez czas, jaki jest niezbedny do zrealizowania celow, w ktdrych
dane zostaty zebrane. Jezeli jest to mozliwe, UMFC w klauzulach informacyjnych
dedykowanych dla poszczegdlnych kategorii oséb i procesdw przetwarzania podaje okres
przechowywania danych.

W przypadku proceséw przetwarzania danych opartych na zgodzie dane przechowywane beda
przez okres jej waznosci lub do czasu jej cofniecia.

W kazdym jednak przypadku okres przechowywania moze ulec zmianie, tj. dane osobowe
moga by¢ przechowywane dtuzej, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa lub jest to
konieczne do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen (np. do chwili przedawnienia
roszczen mozemy przechowywac¢ dowdd udzielonej przez uzytkownika zgody), badz krdcej, np.
w przypadku zrealizowana zgdania usuniecia danych.

Okres przechowywania danych osobowych jest ustalony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Osoba, ktdrej dane dotycza, ma prawo do uzyskania od nas informacji, jaki jest
planowany i prawdopodobny czas przechowywania danych osobowych.

Ponizej wskazujemy podstawowe okresy przechowywania danych:

a) w przypadku przetwarzania wynikajacego z przepiséw prawa - przez czas okreslony
w odpowiednich przepisach

b) w przypadku przetwarzania opartego na zgodzie - do czasu jej wycofania lub
wczesniejszego ustania celu, dla ktérego zgoda byta wyrazana,

c) w przypadku przetwarzania danych w zwigzku z realizacjg zadania w interesie
publicznym - do ustania celu przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu zwigzanego ze
szczegdlng sytuacjg osoby, ktérej dane dotyczg, chyba ze zaistniejg wazne podstawy
do dalszego przetwarzania tych danych,

d) w przypadku przestanej korespondencji za posrednictwem formularza kontaktowego -
odpowiednio do momentu wniesienia sprzeciwu, cofniecia zgody lub ustania celu
przetwarzania, jednak nie dtuzej niz przez okres do 3 lat,

e) Swiadczenia ustug drogg elektroniczng lub w zwigzku z zawartymi umowami - przez
czas trwania umowy, nie dtuzej niz do ustania okresu przedawnienia roszczen,

f)  w celach opartych na uzasadnionym interesie - przez okres waznosci tych celéw albo



do czasu wniesienia sprzeciwu, w kazdym przypadku nie dtuzej niz 5 lat, chyba ze
zaistnieje koniecznos¢ przechowywania danych dtuzej, gdy obowigzek taki wynika z
przepisow prawa lub bedzie to konieczne do ustalenia, obrony lub dochodzenia
roszczen,

w celach zwigzanych z postepowaniem w sprawie zamdwien publicznych - przez okres
5 lat,

w celach zwigzanych z rozliczeniem naleznosci publicznoprawnych - przez okres 5 lat,
w celach archiwizacyjnych - zgodnie z okresem przyjetym w instrukcji kancelaryjnej i

jednolitym rzeczowym wykazem akt dla danego rodzaju dokumentaciji.

Prawa oséb, ktérych dane dotyczg

Osoba, ktérej dane osobowe przetwarzane sg w UMFC, z zastrzezeniem wyjgtkéw

przewidzianych przepisami prawa, ma prawo do:

a)

c)

wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, tylko

w przypadkach, jesli zgoda jest podstawa prawng przetwarzania danych,

dostepu do danych, tj. osoba ma prawo do otrzymania od UMFC potwierdzenia, czy jej
dane osobowe sg przetwarzane przez UMFC, w jakim celu, w jaki sposdb i jak dtugo,
sprostowania nieaktualnych lub niedoktadnych danych osobowych, a takze prawo do
ich uzupetnienia w przypadku, gdy sa niekompletne,

sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, jesli UMFC przetwarza dane
osobowe w oparciu o uzasadniony interes (np. cele analityczne, statystyczne,
dowodowe, archiwizacyjne). Wéwczas w razie sprzeciwu UMFC zaprzestanie
przetwarzania danych, chyba ze wykaze istnienie istotnych, prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzania, ktére obiektywnie powinny mie¢ pierwszenstwo nad
interesem osoby, ktérej dane dotycza lub sg niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen (np. cele dowodowe bgdz dochodzenie roszczen),

usuniecia danych osobowych (,,prawo do bycia zapomnianym”). Polega to, co do zasady,
na zadaniu od administratora niezwtocznego usuniecia dotyczacych danych osobowych
osoby zgodnie z art. 17 RODO; istniejg jednak wyjatki od tego prawa (w szczegdlnosci
do celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen),

ograniczenia przetwarzania danych osobowych, co w wymiarze praktycznym moze
polegaé na czasowym zablokowaniu dostepu do danych czy przeniesieniu danych do
innego systemu,

przenoszenia danych, tj. osoba ma prawo do otrzymania kopii danych osobowych,
ktére nam dostarczyta, jesli przetwarzanie odbywa sie w oparciu o jej zgode lub na

podstawie umowy oraz w sposéb zautomatyzowany.

Whnioski dotyczace przetwarzanych danych osobowych, w tym dotyczace realizacji

przystugujacych praw, mozna przesyta¢ mailowo na adres: iod@chopin.edu.pl lub pisemnie na

adres: UMFC.

Odpowiedzi na wnioski beda realizowane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 30


mailto:iod@chopin.edu.pl

dni liczonych od momentu otrzymania wniosku. Termin ten moze ulec przedtuzeniu z uwagi na
skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan o kolejne dwa miesigce, o czym
whioskodawca zawsze zostanie poinformowany.

Whnioski powinny zawiera¢ imie i nazwisko osoby wnioskujgcej oraz dane kontaktowe (numer
telefonu lub adres e-mail, w przypadku wnioskdéw pisemnych takze adres do korespondencji).
W celu realizacji niektérych wnioskow UMFC moze zazgda¢ dodatkowych informacji, by
potwierdzi¢ tozsamos$¢ wnioskodawcy.

Kazda z osdb, ktdrej dane s przetwarzane w UMFC, w przypadku uznania, ze dane w UMFC
nie sg przetwarzane zgodnie z przepisami prawa, ma rowniez prawo do ztozenia skargi do
organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie

przy ul. Stawki 2.

Przekazywanie danych do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych

W przypadku obowigzku lub koniecznosci przekazywania danych osobowych do panstw
trzecich wtasciwe informacje beda zawarte w informacji na temat przetwarzania danych
dedykowanej konkretnemu procesowi przetwarzania. Wyjatkiem sg dane, ktdre sg publicznie

dostepne w sieci Internet - o ile jest ona dostepna poza obszarem UE.

Przetwarzanie danych osobowych automatycznie (w tym poprzez profilowanie)
Dane osobowe przetwarzane w UMFC nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

Zmiany w Polityce prywatnosci

UMFC zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszej Polityce, co moze wynikaé
z potrzeby dostosowania do zmian w przepisach prawa czy obowigzujgcych standardéw
prywatnosci. W zwigzku z tym, o wszelkich zmianach UMFC bedzie informowat stosownym

komunikatem na stronie internetowej Uczelni.

Przetwarzanie danych z wykorzystaniem plikéw cookies oraz innych technologii internetowych
W zwigzku z korzystaniem przez osoby ze stron internetowych UMFC, mozemy gromadzi¢
dane zawarte w logach systemowych, plikach cookies lub mozemy wykorzystywac inne
podobne technologie internetowe. Wiecej informacji na temat ewentualnego wykorzystywania
plikdw cookies i innych technologii internetowych okreslajg odrebne polityki cookies

dedykowane poszczegdlnym stronom.



