Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 40/2020 z dnia 22 lipca 2020 r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W UNIWERSYTECIE MUZYCZNYM FRYDERYKA CHOPINA

Postanowienia ogélne

§1

Podstawe prawng niniejszego Regulaminu stanowia:

1) art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz.U.2020.85 z p6zn zm.);

2) Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.].
Dz.U.2020.226 z p6zn. zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 roku w
sprawie standardu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela
(Dz.U.2019.1450);

4) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 roku
w sprawie dokumentow wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem

studiow podyplomowych i ksztatcenia specjalistycznego (Dz.U.2018.1791).

§2

1. Studia podyplomowe przeznaczone sg dla osob, ktore legitymuja si¢ dyplomem ukonczenia
studiow pierwszego stopnia (licencjackich), drugiego stopnia (magisterskich) Ilub
jednolitych studiow magisterskich.

2. W przypadku 0so6b legitymujacych si¢ dyplomem uzyskanym za granica, wymagany jest
zalegalizowany lub opatrzony apostille dyplom Iub inny dokument ukonczenia uczelni za
granicg, uprawniajacy do podjecia studiow podyplomowych w panstwie, w ktorym zostat
wydany, uznany zgodnie z przepisami w sprawie nostryfikacji dyplomow ukonczenia
studiow wyzszych uzyskanych za granica lub na podstawie umowy miedzynarodowej, za
rownorzgdny z odpowiednim polskim dyplomem ukonczenia studiow pierwszego lub
drugiego stopnia.

3. Kwalifikacje po ukonczeniu studiow podyplomowych:



1) na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji — nadaje si¢ osobom posiadajagcym
kwalifikacj¢ petna co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji;
2) na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji — nadaje si¢ osobom posiadajagcym
kwalifikacj¢ pelng na poziomie 6 lub 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji;
3) na poziomie 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji — nadaje si¢ osobom posiadajgcym
kwalifikacj¢ petng na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.
4. Studia podyplomowe prowadzone sag w j¢zyku polskim lub w jezyku angielskim, przy czym
kandydaci zobowigzani sg spetnia¢ wymagania w zakresie znajomosci jezyka, w ktorym

prowadzone sg studia.

§3
Regulamin studiow podyplomowych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina (dalej
zwanym rowniez UMFC):
1) okresla zasady tworzenia i likwidacji studiow podyplomowych;
2) ustala ekonomiczne reguly funkcjonowania studiow podyplomowych w UMFC,;
3) okresla sposoby rekrutacji na studia podyplomowe;
4) ustala prawa i obowigzki uczestnika studiow podyplomowych;

5) ustala prawa i obowigzki kierownikow studiow podyplomowych.

§ 4

1. Do prowadzenia studiow podyplomowych w UMFC uprawnione sg wydziaty UMFC
posiadajgce uprawnienia do prowadzenia studiow drugiego stopnia (magisterskich).

2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez jednostki organizacyjne, o ktorych
mowa w ust. 1, przy wspdtudziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym takze
zagranicznych. Zadania poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz sposob
finansowania studiow podyplomowych, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim okreslajg
umowy zawarte miedzy tymi jednostkami, ktore ze strony UMFC zawiera Rektor UMFC
lub upowazniony przez niego prorektor.

3. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wylacznie w trybie niestacjonarnym lub w
formie ksztalcenia na odlegtos¢.

4. Jednostka organizacyjna zamierzajaca prowadzi¢ studia podyplomowe zobowigzana jest
do:

1) opracowania projektu programu i planu studiow podyplomowych;

2) zapewnienia kadry dydaktycznej;



3) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji
programu studiow podyplomowych;
4) wskazania materiatbw dydaktycznych wykorzystywanych w ramach realizacji

programu studiéw podyplomowych.

§5

1. Studia podyplomowe sg odptatne, za$ ich koszty pokrywane sa z wplywow uzyskanych z
optat za t¢ forme ksztalcenia.

2. Optaty za studia podyplomowe dokonywane sg za semestr, przelewem na wskazany
rachunek bankowy.

3. Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowywane przez instytucje
zewnetrzne w stosunku do UMFC.

4. UMFC nie dofinansowuje studiow podyplomowych z jakichkolwiek srodkéw wiasnych, w
tym z dochodéw uzyskanych z ptatnosci za inny rodzaj studiow podyplomowych lub inne

formy ksztatcenia odptatnego realizowane przez UMFC.

§6
Prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow powierza si¢ koordynatorowi studiow

podyplomowych.

Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

§7
1. Studia podyplomowe w UMFC tworzy i likwiduje Rektor na wniosek rady wiasciwej
jednostki organizacyjnej UMFC.
2. Senat UMFC ustala program studiow podyplomowych uwzgledniajac 0golne
charakterystyki efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6, 7 albo 8 Polskiej
Ramy Kwalifikacji.

§8
Kierownika studiow podyplomowych powoluje Rektor na wniosek kierownika wiasciwej

jednostki organizacyjnej UMFC wedtug wzoru ustalonego w zataczniku nr 5.

§9

1. Studia podyplomowe nie moga trwac krocej niz dwa semestry.



Studia podyplomowe prowadzone sg3 w wymiarze umozliwiajgcym uzyskanie przez
uczestnika co najmniej 30 punktéw ECTS.

Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej moga by¢ prowadzone co najmniej w
wymiarze 1 zakresie okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 roku w sprawie standardu ksztatcenia przygotowujacego do

wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U.2019.1450)

§10

. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych wedtug wzoru ustalonego w zatgczniku nr

1 sktada do Rektora UMFC kierownik wiasciwej jednostki organizacyjnej UMFC, nie

pézniej niz w maju w przypadku zamiaru uruchomienia studiéow podyplomowych z

poczatkiem kolejnego roku akademickiego, i nie pozniej niz w listopadzie w przypadku

zamiaru uruchomienia studiéw podyplomowych z poczatkiem II semestru tego roku
akademickiego.

Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotaczyc¢:

1) uchwate rady jednostki organizacyjnej UMFC w sprawie opinii o utworzeniu studiow
podyplomowych oraz propozycj¢ przypisania kwalifikacjom nadawanym po
ukonczeniu danych studiéow podyplomowych 6, 7 albo 8 poziomu Polskiej Ramy
Kwalifikacji;

2) wskazanie kandydata na kierownika studiow podyplomowych;

3) informacje zawierajacg nazwe studiow podyplomowych, cel, tryb, zakres tematyczny,
czas trwania i sSposob oceniania efektéw uczenia si¢, oraz kryteria wystawienia oceny
koncowej;

4) szczegdtowe warunki rekrutacji na studia podyplomowe;

5) wymagania stawiane kandydatom na studia podyplomowe;

6) propozycje programu studiow podyplomowych, uwzgledniajgcego przedmioty
nauczania na poszczegolnych semestrach, ich wymiar i rozktad, warunki ich zaliczenia
oraz uzyskania §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych;

7) przewidywany termin rozpoczecia zajec;

8) imienny wykaz pracownikow wybranych do realizacji programu wraz
z wyszczegoélnieniem przedmiotow, ktore beda prowadzic;

9) kosztorys studiow sporzadzony wedlug wzoru ustalonego w zalaczniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu dla minimalnej liczby uczestnikow warunkujacej
samofinansowanie si¢ studiow podyplomowych;

10) przewidywang liczbe uczestnikow studio podyplomowych;



11) limit przyje¢ na studia podyplomowe;

12) wykaz pomieszczen i sprzetu stuzacego realizacji studiow podyplomowych.

Kosztorys studiow podyplomowych, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 9, kierownik studiow
podyplomowych zobowigzany jest sporzadzi¢ takze dla kolejnych edycji studiow, w
przypadku gdy nastgpita zmiana kosztow studiow podyplomowych, zmiana wysokos$ci
optat za studia, zmiana liczby uczestnikow tych studiow lub gdy brak wpltywow z
jakiegokolwiek powodu grozi ztamaniem zasady samofinansowania si¢ tych studiow.
Nowy kosztorys kierownik studiéw podyplomowych przedstawia niezwtocznie Rektorowi
UMFC z precyzyjnym wskazaniem zmiany w stosunku do poprzedniego kosztorysu.

. Kazdy kosztorys przed ztozeniem Rektorowi wymaga kontrasygnaty Kwestora UMFC, za$
Kwestor UMFC obowigzany jest do analizy ekonomicznej tego kosztorysu i nakazania
wnioskodawcy naniesienia zmian niezbednych dla wlasciwego wyniku finansowego.
Kazdy kosztorys uwzglednia narzut kosztow ogolnych utrzymania UMFC w wysokosci
30% catkowitych kosztow bezposrednich wynikajacych z organizacji  studiow
podyplomowych oraz przewidywany zysk UMFC.

§11

. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych warunkujacej samofinansowanie si¢
danego rodzaju studiéw podyplomowych, a takze z innych waznych powodow, Rektor
UMFC nie wyraza zgody na ich uruchomienie, za$ studia juz odbywajace si¢ moze
zawiesic.

Decyzja o nieuruchomieniu lub zawieszeniu studiow podyplomowych nie wymaga wniosku
kierownika studiow podyplomowych i moze by¢ podjeta przez Rektora UMFC z jego
wlasnej inicjatywy, jak rowniez na wniosek Kwestora lub Kanclerza UMFC.

. W przypadku podjecia decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, Rektor poleca niezwloczne
wykonanie swej decyzji kierownikowi jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia
podyplomowe.

. W przypadku zawieszenia studiow podyplomowych przez UMFC, uczestnik ma prawo
kontynuowac studia po ich wznowieniu lub otrzymaé zwrot nadptaconej optaty za studia.

. W przypadku przerwania studiow podyplomowych przez uczestnika, przerwa w odbywaniu
studiow nie mniejsza niz jeden semestr moze skutkowa¢ konieczno$cig ponownego
przystapienia do egzaminu kwalifikacyjnego na zasadach okreslonych w Regulaminie —
decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik studiow podyplomowych.

Zmiany nazwy studiow podyplomowych, czasu ich trwania lub programu ksztalcenia

zatwierdza prorektor odpowiedzialny za sprawy dydaktyki, po zasi¢gnieciu opinii rady
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wihasciwego wydzialu UMFC, przy czym wszelkie zmiany w programie studiow
podyplomowych wymagaja uchwaty Senatu UMFC.
Zmiany, o ktorych mowa w ust 6 powodujace jakiekolwiek skutki finansowe wymagaja

przedtozenia korekty kosztorysu i kontrasygnaty Kwestora UMFC.

§ 12

. Whiosek o likwidacj¢ studiow podyplomowych wedtug wzoru ustalonego w zataczniku nr

2 sktada Rektorowi UMFC kierownik jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia

podyplomowe, dotgczajac do wniosku:

1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych;

2) uchwate rady wiasciwej jednostki organizacyjnej UMFC w sprawie opinii o likwidacji
studiow podyplomowych;

3) stanowisko w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych wyrazone na pismie przez
inne niz jednostki organizacyjne UMFC podmioty uczestniczace w ich prowadzeniu —
w przypadku studiéw podyplomowych, o ktorych mowa w § 4 ust. 2;

4) projekty wypowiedzenia zawartych uméw i porozumien — w przypadku studiéw
podyplomowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2;

5) projekty wypowiedzenia uméw zwigzanych z prowadzeniem studiow podyplomowych,
jesli powodujg skutki prawne i finansowe nie uwzglednione w kosztorysie.

. W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych przez trzy kolejne edycje,

kierownik tych studiéw lub kierownik jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia

podyplomowe ma obowigzek ztozy¢ wniosek o ich likwidacje.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§13

O przyjecie na studia podyplomowe mogg si¢ ubiega¢ osoby spetniajace warunki okreslone
w § 2 ust. 1.

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ zgodnie ze szczegotowymi warunkami
rekrutacji, o ktorych mowa w § 10 ust. 2 pkt 4.

Kierownik studiow podyplomowych ogtasza zasady rekrutacji na studia, limit miejsc,
termin sktadania dokumentéw na co najmniej 2 miesigce przed terminem rozpoczecia zajec.
Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktada nastepujace
dokumenty:



1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe sporzadzone zgodnie z okre§lonym przez
UMFC wzorem;

2) kwestionariusz osobowy sporzadzony zgodnie z okre§lonym przez UMFC wzorem;

3) 2 fotografie;

4) kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow | lub Il stopnia, lub jednolitych studiow
magisterskich;

5) zobowiazanie do ponoszenia kosztow odptatnosci za studia podyplomowe sporzadzone
zgodnie z okreslonym przez UMFC wzorem;

6) inne dokumenty, jesli takie zostaty okreslone w informacji o warunkach rekrutacji na
studia podyplomowe.

Kandydat na uczestnika studiow podyplomowych niebgdacy obywatelem polskim poza
wymienionymi w ust. 4 dokumentami winien ztozy¢ takze:

1) poswiadczong kopi¢ polisy ubezpieczeniowej na wypadek choroby lub nastepstw
wypadkoéw na okres ksztatcenia w Polsce lub kopi¢ Europejskiej Karty Ubezpieczenia
Zdrowotnego, albo podpisane o$wiadczenie o przystapieniu do ubezpieczenia w
Narodowym Funduszu Zdrowia niezwlocznie po rozpoczeciu ksztatcenia;

2) odpis zalegalizowanego lub opatrzonego apostille dyplomu lub innego dokumentu
ukonczenia uczelni za granicg, uprawniajacego do podjecia studiow podyplomowych w
panstwie, w Ktorym zostal wydany, uznanego zgodnie z przepisami w sprawie
nostryfikacji dyplomow ukonczenia studiow wyzszych uzyskanych za granica lub na
podstawie umowy migdzynarodowej, za réwnorzedny z odpowiednim polskim
dyplomem ukonczenia studiow pierwszego lub drugiego stopnia lub jednolitych
studiow magisterskich.

Dopuszczenie do egzaminu kwalifikacyjnego jest uwarunkowane wniesieniem optaty

egzaminacyjnej okreslonej w ogloszeniu o rekrutacji na studia podyplomowe.

. Zgodno$¢ z oryginatem kopii lub odpisow dokumentéw sktadanych przez kandydata

stwierdza upowazniony pracownik UMFC przyjmujacy dokumentacje.

Dokumenty w jezyku obcym muszg zosta¢ zlozone wraz z tlumaczeniem przysiggtym na

jezyk polski.

§14
O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje wynik postgpowania kwalifikacyjnego,
okreslonego w warunkach rekrutacji (§ 10 ust. 2 pkt 4).
Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest na zasadach okreslonych w warunkach

rekrutacji.



3. Rezultaty postgpowania rekrutacyjnego oglaszane sg w formie informacji.

4. Przyjecie na studia podyplomowe osoby niebgdacej obywatelem polskim nastepuje na
podstawie decyzji Rektora UMFC. Od decyzji Rektora przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Decyzja Rektora UMFC podjeta w wyniku ponownego rozpatrzenia
sprawy jest ostateczna.

5. Przystapienie do zaje¢ uwarunkowane jest zawarciem umowy o warunkach odptatnosci za
studia podyplomowe oraz wniesieniem wynikajacych z niej optat. Umowe w imieniu
UMFC podpisuje kierownik wiasciwej jednostki organizacyjnej prowadzacej studia
podyplomowe lub inna upowazniona przez UMFC osoba.

6. Uczestnik przyjety na studia podyplomowe z chwila przystapienia do nich, po uiszczeniu
stosownych optat, otrzymuje indeks oraz legitymacje.

7. Uczestnik studiow podyplomowych ponosi rowniez niezbedne optaty administracyjne na
zasadach okreslonych zarzadzeniem Rektora UMFC.

8. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ nie pdzniej niz 14 dni przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w § 24 ust. 2 pkt 6.

Przebieg studiéw

§ 15
Program studiow podyplomowych ustala Senat UMFC.

§16

1. Uczestnicy studiow podyplomowych w UMFC maja prawo do korzystania ze zbiorow
bibliotecznych UMFC na zasadach okre$lonych w obowiazujacym regulaminie biblioteki
UMFC. Zasady te moga by¢ inne, niz te, ktére obowigzujg w stosunku do uczestnikoéw
innych form ksztatcenia prowadzonych przez UMFC.

2. Uczestnicy studiow podyplomowych korzystajg z sal ¢wiczeniowych wyposazonych w
instrumenty przypisane do danej sali na zasadach ogolnych. Dziekan wydziatu w zakresie
sal ¢wiczeniowych pozostajacych w jego dyspozycji moze okresowo ograniczy¢
dostepno$¢ do sal ¢wiczeniowych z uwagi na wazne projekty artystyczne lub dydaktyczne
realizowane w ramach wydziatu.

3. Uczestnicy studiow podyplomowych maja prawo do odplatnego wypozyczania
instrumentow bedacych wiasnoscia UMFC do celéw i na czas zwigzany z odbywanymi
studiami podyplomowymi (zaj¢cCia, ¢wiczenia). Zasady wypozyczania instrumentow przez

uczestnikow studiow podyplomowych, w tym odptatnosci, moga by¢ inne niz te, ktore
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obowigzujag w stosunku do uczestnikow innych form ksztalcenia prowadzonych przez
UMFC. Wykorzystywanie instrumentéw do innych celow niz zwigzane z odbywanymi
studiami podyplomowymi jest niedozwolone.

Uczestnik studiow podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu studiow.

§17
Uczestnik studiow podyplomowych zobowigzany jest do uczestnictwa w zajeciach
dydaktycznych przewidzianych w programie tych studiow, uzyskania wymaganych
zaliczen oraz zobowigzany jest do przystgpienia do kolokwidw i egzaminéw w
wyznaczonych terminach.
Uczestnik studiow podyplomowych powinien by¢ poinformowany przez kierownika
studiow o warunkach zaliczenia studiow.
Uczestnik studiow podyplomowych jest zobowigzany do uiszczenia optat za studia
podyplomowe zgodnie z zawarta z UMFC umowg o warunkach odptatnosci za studia
podyplomowe.
W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych w
UMFC, uczestnik zobowigzany jest do wniesienia pelnej optaty za zaje¢cia juz odbyte,
obliczonej proporcjonalnie do konca miesigca, w ktorym nastgpito skreslenie z listy

uczestnikow.

§18

Uczestnik studiéw podyplomowych przebywajacy na terenic UMFC zobowigzany jest do

przestrzegania przepisow porzadkowych i organizacyjnych obowigzujacych w UMFC, a

takze innych przepisow wewngtrznych UMFC, ktorych jest adresatem.

Za naruszenie przepiséw, o ktéorych mowa w ust. 1. oraz czyny niegodne uczestnik moze

by¢ ukarany karg nagany lub skreslenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych w

UMFC.

. Za czyny niegodne, 0 ktorych mowa w ust. 2 uznaje si¢ w szczegolnosci:

1) naruszanie dobrego imienia UMFC;

2) krzywdzace, niepoparte dowodami, przypisywanie czlonkom = spotecznosci
akademickiej czynow, zamiarow, intencji itp. niezgodnych z prawem lub zasadami
wspotzycia spolecznego;

3) formutowanie wobec cztonkdéw spotecznosci akademickiej niestusznych oskarzen;

4) niegrzeczne lub obrazliwe zachowanie wobec pedagogow, przetozonych oraz kolegow;



4. Karg, o ktorej mowa w ust. 2 moze zastosowac kierownik jednostki organizacyjnej UMFC
prowadzacej studia podyplomowe.

5. Od natozonej kary, o ktorej mowa w ust. 2 przystuguje odwotanie do Rektora UMFC.
Odwotanie wnosi si¢ na pi$mie w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia o
zastosowaniu kary, za posrednictwem kierownika wiasciwej jednostki organizacyjnej

UMFC prowadzacej studia podyplomowe.

§19
1. Przy zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie koncowej studiow podyplomowych stosuje si¢
nastepujaca skale ocen:
A+ — celujacy 24-25 pkt
A — bardzo dobry 21-23 pkt
B —dobry plus  19-20 pkt
C — dobry 16-18 pkt
D — dostateczny plus 13-15 pkt
E — dostateczny 10-12 pkt
F — niedostateczny 0- 9 pkt
2. Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza niezaliczenie danego przedmiotu.
3. Uzyskane przez uczestnika studiow podyplomowych oceny wpisywane sg przez
prowadzacego zajecia albo przewodniczacego komisji egzaminacyjnej do indeksu i karty

egzaminacyjnej.

§20
1. Uczestnik studiow podyplomowych w UMFC zostaje skreslony z listy uczestnikow w
w przypadku:
1) zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych;
2) niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych programem studiow podyplomowych;
3) niewniesienia w ustalonym terminie oplaty za studia podyplomowe;
4) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach podczas 4 kolejnych dni zajgé
przewidzianych obowigzujagcym harmonogramem studiéw podyplomowych;
5) niezaliczenia semestru lub roku akademickiego.
2. Skre$lenia dokonuje kierownik jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia
podyplomowe na wniosek kierownika studiow podyplomowych, zawiadamiajac o tym
Kwestora UMFC.
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Skreslonemu uczestnikowi przystuguje odwotanie do Rektora, w terminie 14 dni od jej
otrzymania. Decyzja Rektora podj¢ta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest ostateczna.
Skreslonemu Uczestnikowi przystuguje zwrot wniesionych optat za zajecia, ktore odbywaja

si¢ po miesigcu, w ktorym nastgpito skreslenie.

§21

. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed wyznaczonym terminem
pierwszych zaje¢¢, uczestnik studiow podyplomowych otrzymuje — na pisemny wniosek —
zwrot 80% wniesionej oplaty za studia, pozostata cz¢s¢ oplaty rownowazna jest kosztowi
przygotowania dla niego procesu dydaktycznego.

Optlata egzaminacyjna nie podlega zwrotowi w przypadku negatywnego wyniku procedury
kwalifikacyjnej na studia podyplomowe.

. Decyzje w sprawie zwrotu czg¢sci optaty za studia, o ktorej mowa w ust. 1 podejmuje
kierownik jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia podyplomowe,

niezwlocznie zawiadamiajac o swej decyzji Kwestora UMFC.

§22

Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe w UMFC lub zostata skreslona z listy
uczestnikdw, moze ubiegac si¢ 0 ponowny wpis na liste uczestnikow pod warunkiem, ze
jednostka organizacyjna UMFC takie studia prowadzi i dysponuje miejscami w ramach
limitu przyjec. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej UMFC
prowadzacej studia podyplomowe.

. Warunki ponownego wpisu na list¢ uczestnikow studiow podyplomowych, w tym
obowigzek zdania egzaminu kwalifikacyjnego, okresla  kierownik  studiéw
podyplomowych.

. W przypadku niemoznosci ponownego wpisu uczestnikowi nie przystuguje prawo do

zwrotu optaty za odbyte poprzednio i przerwane przez niego studia podyplomowe.

Zakonczenie studiow

§23

. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wymagan okreslonych
w programie studiow.

Po ukonczeniu studiow podyplomowych uczestnik otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia.

Swiadectwo powinno zawieraé oceng ogdlng ukonczenia studiow podyplomowych.
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3. Przed otrzymaniem S$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczestnik

zobowigzany jest przedstawi¢ kierownikowi studiéw podyplomowych wypelniong kartg

obiegowa.

4. W razie utraty oryginatu swiadectwa ukonczenia studiéow podyplomowych, UMFC moze

wyda¢ absolwentowi duplikat, stosujac zasady i oplaty okreslone w obowigzujacych

przepisach prawa.

Prawa i obowiazki kierownika studiow podyplomowych

§24

1. Kierownikiem studiéw podyplomowych moze by¢ wytacznie nauczyciel akademicki.

2. Do uprawnien i obowigzkoéw kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

organizacja studiow i nadzoér nad ich przebiegiem;

kontrola jako$ci ksztalcenia;

nadzor nad obstuga administracyjng studiow;

organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na studia;

przedtozenie kierownikowi jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia
podyplomowe listy 0s6b przyjetych na studia w terminie 14 dni od zakonczenia
rekrutacji;

ztozenie organizacji roku dydaktycznego (do 30 wrze$nia);

wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

wystepowanie z wnioskami do kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej studia
podyplomowe w sprawach skreslenia z listy uczestnikow, zwrotu czgsci optaty za studia
| ponownego wpisu na list¢ uczestnikow;

przedstawianie radzie jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia
podyplomowe merytorycznego sprawozdania z przebiegu kazdej edycji studiow
podyplomowych;

10) przedstawianie Rektorowi UMFC kosztorysu kazdej edycji studiow, w terminie do 14

dni od zakonczenia rekrutacji na dang edycj¢ studiow lub w przypadkach opisanych w

§ 10 ust. 3 Regulaminu;

11)przekazywanie Rektorowi UMFC sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiow

w terminie 1 miesigca od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych w ramach danej edycji,
wedtug wzoru ustalonego w zalaczniku nr 4, a sprawozdan czastkowych w terminach

ustalonych dla sprawozdawczos$ci finansowe;.
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Kierownik studiow podyplomowych otrzymuje w okresie prowadzenia tych studiow
wynagrodzenie za przygotowanie i prowadzenie studiow podyplomowych, skalkulowane
w kosztorysie, w wysokos$ci nieprzekraczajacej dodatku funkcyjnego kierownika katedry
obowigzujgcego W tym samym okresie.

. Wynagrodzenie za czynnos$ci administracyjne zwigzane z prowadzeniem studiow
podyplomowych moze zosta¢ przyznane przez Rektora UMFC w porozumieniu
z kierownikiem studiow podyplomowych. Koszt tego wynagrodzenia obcigza koszty

danego rodzaju studiéw podyplomowych.

Organizacja i nadzér nad dzialalnoscia studiéw podyplomowych

§25

Organizacja studiow podyplomowych zajmuje si¢ kierownik studiow podyplomowych.
Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuja kierownik i rada jednostki
organizacyjnej UMFC prowadzacej studia podyplomowe.

Nadzor ogolny nad dziatalnoscig studiow podyplomowych w UMFC sprawuje z
upowaznienia Rektora UMFC — prorektor wiasciwy do spraw dydaktyki, za§ nadzor
administracyjny sprawuje Kierownik Dziatu Nauczania UMFC, a takze Kanclerz i Kwestor
UMFC - w sprawach organizacyjnych i finansowych.

Postanowienia koncowe

§ 26

Szczegbtowe zasady organizowania oraz prowadzenia studiow podyplomowych przez
poszczegolne jednostki organizacyjne UMFC ustalajg rady tych jednostek, zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

. Wzory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia studiow podyplomowych

stanowig zataczniki do niniejszego regulaminu, ktére sg jego integralng czescia.

13



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu studiow podyplomowych
w UMFC

Warszawa, dnia .........occceuvenenn...

Pieczatka jednostki organizacyjnej UMFC

Jego Magnificencja Rektor
Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina

Whiosek o utworzenie studiéw podyplomowych

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)
Wnosi 0 utworzenie studiow podyplomowych 0 nazwie
na Wydziale

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)
W zalgczeniu przedlozona =zostaje informacja o organizowanych studiach i inne

wymagane dokumenty, stosownie do postanowien § 10 Regulaminu Studiéw Podyplomowych

w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina.

Przewodniczgcy Rady jednostki
organizacyjnej UMFC

Zataczniki:
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Zalgcznik nr 2

do Regulaminu studiow podyplomowych
w UMFC

Warszawa, dnia .........occceuvenenn...

Pieczatka jednostki organizacyjnej UMFC
Jego Magnificencja Rektor

Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina

Whiosek o likwidacje¢ studiow podyplomowych

Rada WYAZIahu ......ooiii et
(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)

wnosi 0 likwidacje studiow podyplomowych 0 nazwie

prowadzonychna Wydziale........ ...

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)
W zalagczeniu przedlozona zostaje informacja o przyczynach likwidacji studiow 1 inne

wymagane dokumenty, stosownie do postanowief § 12 Regulaminu Studiéw Podyplomowych

w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina.

Przewodniczgcy Rady jednostki
organizacyjnej UMFC

Zataczniki:
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu studiow podyplomowych
w UMFC

KOSZTORYS WSTEPNY Nr .../ Edycja Nr.....

dla STUAIOW  «evineininiininiieiniieneiesnrersecasecncessasnssscnsessns

Nazwa StUAIOW: iiiieeeceretetsetaceceteiseststtatatetstttsntntetessasnsntntessnsnsnsnans
WYAzZIak s

Czas trwania studiow:
Termin rozpoczgcia: rok akademicki

(liczba semestrow)
semestr zimowy

Ogotem liczba godzin dydaktycznych dla 1 uczestnika: godz.
Poz. PRZYCHODY
1. |Opfata za | uczestnika 0,00 z
2. |Planowana liczba uczestnikow 1
3. |Przychod facznie 0,00 zt
4. |Dochdd (przychody-koszty) 0,00 zt
Poz. KOSZTY Kwota
WYNAGRODZENIA OSOBOWE (godziny ponadwymiarowe)
1 L . ; Jedn. | - 0,00
Imig¢ i nazwisko osoby Przedmiot lub inny zakres prac miary Liczba | Stawka zagodz./zt
1. wybierz 0,00 zif
2. wybierz 0,00 zif
3. wybierz 0,00 zHf
4. wybierz 0,00 zif
5. wy bierz 0,00 ztf
2. |Obowiazkowe pochodne od wynagrodzen osobowych (urlop - 14%, ZFSS - 6,5%, "13-tka" - 8,5%, ZUS - 19,55%) 0,00 zi
WYNAGRODZENIA BEZOSOBOWE (umowy cywilno - prawne)
3 Imie i nazwisko osoby Przedmiot lub inny zakres prac ;:g:y Liczba s;:xa °b°;“U*‘S"k 0,004
1 wybierz wybierz
2. wybierz wybierz
3. wy bierz wybierz
4, wybierz wybierz
5. wybierz wybierz
4. |Materialy
5. |Uslugi obce
6. |Podroze stuzbowe
7. |Razem koszty bezpoSrednie (suma poz 1 do poz. 6) 0,00 A
8. |Narzut kosztéw ogélnych utrzymania uczelni 30 % 0,00 zll
9. |Odpis kosztow pozostalych (w tym nagla rezygnacja uczestnika/ow studiéw) 15 % 0,00 zll
10. |Koszty ogélem (poz. 7, 8, 9) 0,00 zll
11. |Narzut zysku uczelni | 15 % 0,00 zl|
12. |Lacmy koszt ksztalcenia (poz. 10 11) 0,00 7
13. |Planowana liczba uczestnik6w 1
14. |Koszt ksztalcenia jednego uczestnika (poz. 12/poz. 13) w pelnych dziesigtkach zi 0,00 zk
Kierownik studiow Dziekan Kwestor Prorektor ds.dydaktyki
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Zalgcznik nr 4

do Regulaminu studiow podyplomowych
w UMFC

KOSZTORYS WYNIKOWY Nr..../ Edycja Nr .....

dla studiow

Nazwa studiow:

Wydziat:

Czas trwania studiow: (liczba semestrow)

Termin rozpoczgcia: rok akademicki semestr

Ogolem liczba godzin dydaktycznych dla 1 uczestnika: tevieeen.. gOdzZ.

Poz. PRZYCHODY
1. |Opfata za I uczestnika
2. |Planowana liczba uczestnikow
3. |Przychod facznie
4. |Dochdd (przychody-koszty)
Poz. KOSZTY Kuiota Kuota -
plan wykonanie
WYNAGRODZENIA OSOBOWE (godziny ponadwymiarowe)
L . . Jech. . 0,00 z 0,00z
Imi¢ i nazwisko osoby Przedmiot lubinny zakres prac miary Liczba Stawka za godz. / z}
1 wybierz 0,00 z} 0,00 z}
2. wybierz 0,00 4 0,00 i
3. wybierz 0,00 4 0,00 4
2. |Obowiazkowe pochodne od wynagrodzen osobowych (urlop - 14%, ZFSS - 6,5%, " 13-tka" - 8,5%, ZUS - 19,55%) 0,00 z} 0,00 z}
WYNAGRODZENIA BEZOSOBOWE (umowy cywilno - prawne)

3 Imig i nazwisko osoby Przedmiot lubinny zakres prac r:::?y Liczba S;:g:(la Obogl'fszek 0,00z 0,000
1 wybierz wybierz 0,00 4
2. wybierz wybierz 0,00 Zif
3. wybierz wybierz 0,00 i
4. |Materiaty wybierz
5. |Uslugi obce wybierz
6. |Podroze stuzbowe wybierz
7. |Razem koszty bezpo$rednie (suma poz. 1 do poz. 6) wybierz 0,00 zt
8. |Narzut kosztoéw ogélnych utrzymania uczelni 30 % 0,00 zt 0,00 zt
9. |Odpis kosztéw pozostaltych (w tym nagla rezygnacja uczestnika/ow s tudiow) 15 % 0,00 zi 0,00 zi
10. |Koszty ogélem (poz. 7, 8, 9) 0,00 zt 0,00 zi
11. |Narzut zysku uczelni 15 % 0,00 zt 0,00 zt
12. |Laczny koszt ksztalcenia (poz. 10 i 11) % 0,00 zi
13. |Planowana liczba uczestnikow % 1
14. |Koszt ksztalcenia jednego uczestnika (poz. 12/poz. 13) w pelnych dziesiatkach zt 0,00 z1

Kierownik studiow

Dziekan Kwestor

Koordynator studiow

Prorektor ds.dydaktyki
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Zalgcznik nr 5

do Regulaminu studiow podyplomowych
w UMFC

Warszawa, dnia ..........cccceeeeennene.

Powolanie kierownika studiow podyplomowych

Niniejszym, na Wniosek .............c.oevviiuiiniinn.n.

powotluje Panig/Pana ....................oo

na Kierownika

(nazwa studiow podyplomowych)

z zakresem obowigzkow okreSlonych w § 24 Regulaminu Studiéw Podyplomowych w

Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina.

Rektor UMFC
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