UMEC

Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina Dzial Kadr i Plac

Stanowisko: Specjalista ds. administracyjnych - komunikacja i promocja
Miejsce pracy: Warszawa

Zakres obowigzkéw:

. Planowanie i przygotowywanie dziatan promocyjnych uczelni;

. Obstuga profili uniwersytetu w sieciach spotecznosciowych

3 Obstuga strony www

. Przygotowywanie tresci oraz ich publikacja w sieci;

. Proponowanie i zamawianie materiatéw promocyjnych;

. Organizacja wydarzen artystycznych i naukowych uczelni;

. Wspomaganie pracy wewnetrznej Biura oraz aktywna komunikacja z innymi komdérkami

uniwersytetu;

Oferujemy:

. Ciekawa prace w mtodym i ambitnym zespole uczelni rozpoznawalnej na catym $wiecie;
. Szanse wdrazania wtasnych pomystédw i samodzielnej realizacji zadan;

. Praca z nowoczesnym systemem komunikacji wizualnej

Wymagane kwalifikacje:

. 2 letnie doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

3 Kreatywnos¢, twérczosé, dbatosé o szczegdty

. Bardzo dobra znajomos¢ obstugi sieci spotecznosciowych od strony administratora
(FB, IG, YT, LinkedIn, Twitter, WeChat)

3 Dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office

. Dobra znajomosc¢ jezyka angielskiego w mowie i pisSmie

3 Dobra organizacja pracy i terminowos¢

. Znajomos¢ najnowszych trenddéw

. Dodatkowym atutem bedzie podstawowe wyksztatcenie muzyczne, pogtebiona wiedza

w dziedzinie muzyki lub umiejetnos¢ gry na jakims instrumencie.

Wymagane dokumenty:

J CVv

. Rekomendacje mile widziane

. Pensja brutto 4-5 tys. zt

ul. Okdlnik 2 tel. 22 827 83 03 Chopin.edu.pl

00-368 Warszawa



Kandydaci proszeni sg o sktadanie CV oraz oswiadczenia dot. przetwarzania danych osobowych
przez UMFC, droga elektroniczng na adres: rekrutacja-praca@chopin.edu.pl

do 22 pazdziernika 2021 r.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw
do pracy w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina zawartych w ztozonych dokumentach (m.in. cv, kopie dyplomoéw, swiadectw i
in.) w zwigzku z prowadzong rekrutacjg na stanowisku specjalisty ds. administracyjnych.

(data, czytelny podpis)
Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych sktadanych przez
kandydatéw ubiegajgcych sie o wolne stanowiska pracy w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka
Chopina jest Rektor Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina z siedzibg przy ul. Okdlnik 2 w
Warszawie.
Administrator danych informuje, ze:
Kontakt z inspektorem ochrony danych realizowany jest za posrednictwem adresu mailowego:
iod@chopin.edu.pl.
Panstwa dane beda przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenia procesu rekrutacji na oferowane stanowisko pracy,

b) kontaktu z kandydatem w zakresie niezbednym dla potrzeb rekrutacji.
Panstwa dane beda przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw Uniwersytetu
Muzycznego Fryderyka Chopina zaangazowanych w proces rekrutacji.
Panstwa dane osobowe przetwarzane beda do czasu zakonczenia procesu rekrutacji lub do czasu
cofniecia zgody na ich przetwarzanie, co bedzie jednoznaczne z odstgpieniem z dalszego udziatu
w rekrutacji. Po zakoniczeniu procesu rekrutacji dane oséb niezakwalifikowanych zostang trwale
zniszczone.
Przystuguje Panstwu prawo do: cofniecia zgody, dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz wniesienia skargi do
organu nadzorczego.
Podanie danych, o ktérych mowa w ofertach pracy jest wymagane okreslonymi przepisami prawa
i jest niezbedne w celu skutecznego przeprowadzenia procesu rekrutacji. Niepodanie danych
skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w procesie rekrutacji na dane stanowisko.
Realizacja praw, o ktérych mowa w pkt 5 mozliwa jest za posrednictwem adresu e-mail:
iod@chopin.edu.pl lub kadry@chopin.edu.pl a takze droga listowng przesytajgc zadanie na adres
siedziby Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina, ul. Okdlnik 2 w Warszawie.
Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowanie decyzji w tym w oparciu o profilowanie.
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