UMIFC

Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina Biblioteka

Stanowisko: bibliotekarz / mtodszy bibliotekarz

Miejsce pracy: Warszawa

Zakres obowigzkow:

Opracowanie zbioréw bibliotecznych w katalogu elektronicznym ALEPH (szczegdlnie nuty),
wspotkatalogowanie w ramach NUKAT.

Obstuga uzytkownikdw Biblioteki - udostepnianie materiatdw bibliotecznych w wypozyczalni,
czytelni, fonotece.

Udzielanie informaciji o zbiorach Biblioteki UMFC oraz innych bibliotek, informacja naukowa.
Selekcja zbioréw, przygotowywanie list i redystrybucja dubletéw ws$rdd innych bibliotek.

Udziat w projektach realizowanych przez biblioteke, promocja dziatarn jednostki.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze muzyczne lub muzykologiczne (na stanowisko mtodszego bibliotekarza
przynajmniej licencjat, na stanowisko bibliotekarza - magister),

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym swobodne komunikowanie sie

w mowie i piSmie,

biegta umiejetnos$¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, pakiet Microsoft Office),
bardzo dobra umiejetnos¢ organizacji pracy,

dyspozycyjnosé (przynajmniej raz w tygodniu dyzury popotudniowe),

rzetelnos¢, wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.
Dodatkowymi atutami beda:

doswiadczenie w pracy w bibliotece,

znajomos¢ polskich i zagranicznych baz danych oraz bibliotek cyfrowych,

orientacja w zasadach dziatania bibliotek (w szczegdlnosci muzycznych i naukowych) w Polsce
i za granica, znajomos¢ przepiséw dotyczacych bibliotek,

znajomos¢ oprogramowania do edycji grafiki.

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace (peten etat),
pakiet ZFSS,

uczestnictwo w szkoleniach i kursach,

mitg atmosfere w miejscu pracy,

pomoc we wdrozeniu na stanowisku pracy.



Kandydaci proszeni sg o sktadanie CV oraz oswiadczenia dot. przetwarzania danych

osobowych przez UMFC, drogg elektroniczng na adres: rekrutacja-praca@chopin.edu.pl

do 26 czerwca 2022 r.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka

Chopina

Oswiadczenie
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina zawartych w ztozonych dokumentach (m.in. cv, kopie dyploméw, swiadectw

i in.) w zwigzku z prowadzong rekrutacjg na stanowisku specjalisty ds. administracyjnych.

(data, czytelny podpis)

Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych sktadanych przez kandydatéw
ubiegajacych sie o wolne stanowiska pracy w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina jest Rektor Uniwersytetu
Muzycznego Fryderyka Chopina z siedzibg przy ul. Okdlnik 2

w Warszawie.

Administrator danych informuje, ze:

1. Kontakt z inspektorem ochrony danych realizowany jest za posrednictwem adresu mailowego: iod@chopin.edu.pl.

2. Panstwa dane bedg przetwarzane w celu:
a)przeprowadzenia procesu rekrutacji na oferowane stanowisko pracy,
b)kontaktu z kandydatem w zakresie niezbednym dla potrzeb rekrutacji.

3. Panstwa dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina zaangazowanych w proces rekrutacji.

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda do czasu zakoriczenia procesu rekrutacji lub do czasu cofniecia zgody
na ich przetwarzanie, co bedzie jednoznaczne z odstgpieniem z dalszego udziatu w rekrutacji. Po zakoriczeniu
procesu rekrutacji dane osdb niezakwalifikowanych zostang trwale zniszczone.

5. Przystuguje Panistwu prawo do: cofniecia zgody, dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego.

6. Podanie danych, o ktérych mowa w ofertach pracy jest wymagane okreslonymi przepisami prawa i jest niezbedne
w celu skutecznego przeprowadzenia procesu rekrutacji. Niepodanie danych skutkuje brakiem mozliwosci udziatu
w procesie rekrutacji na dane stanowisko.

7. Realizacja praw, o ktérych mowa w pkt 5 mozliwa jest za posrednictwem adresu e-mail: iod@chopin.edu.pl lub

kadry@chopin.edu.pl a takze droga listownga przesytajac zadanie na adres siedziby Uniwersytetu Muzycznego

Fryderyka Chopina, ul. Okélnik 2 w Warszawie.
8. Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym podejmowanie decyzji w

tym w oparciu o profilowanie.

ul. Okolnik 2 tel. 22 27 89 342 chopin.edu.pl
00-368 Warszawa
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