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WSKAZOWKI DLA KIEROWNIKOW PROJEKTOW WYDAWNICZYCH
Wprowadzenie

Wydawnictwo koordynuje proces realizacji projektéw wydawniczych: nutowych, ptytowych
i ksigzkowych, we wspdtpracy z podwykonawcami zewnetrznymi (wspétpracownikami).

Poniewaz przebieg realizacji projektu w duzym stopniu zalezy od jakosci |
kompletnosci materiatéow wyjsciowych, a w nastepnej kolejnosci komuni-
kacji miedzy kierownikiem projektu a redaktorem prowadzacym, bardzo
prosimy o zapoznanie sie z niniejszym informatorem, a takze o przywia-
zanie szczegdlnej wagi do odpowiedniego przygotowania/zaplanowania
wszelkich dziatan pojawiajacych sie w miare realizacji.

Kierownikiem projektu wydawniczego nazywamy osobe zatrudniong na etacie badawczo-
-dydaktycznym, ktdra otrzymata finansowanie na realizacje zadania wydawniczego i ktéra
odpowiada za powierzone zadanie od strony merytorycznej i organizacyjnej.

Ze strony wydawnictwa kazdy projekt ma swojego opiekuna, ktérego nazywamy redaktorem
prowadzgcym.

Realizacja zadania rozpoczyna sie od ustalenia z redaktorem prowadzgcym preliminarza
kosztédw, w ramach kwoty przyznanej na zadanie.

Kazdorazowe dziatanie, ktére niesie za soba jakiekolwiek zobowigzanie finansowe lub ko-
niecznos$¢ zawarcia nieodptatnej umowy licencyjnej, musi by¢ poprzedzone uruchomieniem
wtadciwej procedury formalnej, dlatego musi byc¢ zgtoszone z odpowiednim wyprzedzeniem
do Wydawnictwa. Wiekszos¢ wspodtpracownikow jest angazowana do danego projektu na
podstawie konkursu ofert.

Srodki finansowe przydzielane sg na realizacje czynno$ci w danym roku kalendarzowym.
Kwota, ktdra nie zostaje wydana, nie przechodzi na rok nastepny. Istnieje mozliwos¢ po-
dziatu poszczegolnych zadan na etapy i ubieganie sie o $rodki, ktére umozliwig realizacje
etapu mozliwego do realizacji w danym roku kalendarzowym.
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NUTY

Wydawnictwo realizuje partytury solowe, kameralne i chdéralne.

Preferowane sa projekty:
e kompozytordow zatrudnionych w UMFC lub waznych postaci zycia muzycznego, ktore
w przesztosci byty zwigzane z naszg uczelnig;
e dotad niewydane;
e wolne od jakichkolwiek przeszkdéd formalno-prawnych, w tym zwigzanych ze zgoda
kompozytoréw lub spadkobiercow;

e charakteryzujace sie wysoka jakoscig artystyczna.

Kompozytorzy zobowigzani sa samodzielnie przygotowa¢ materiat do wydania w programie
Sibelius, wedtug wytycznych ustalonych z redaktorem prowadzacym projekty nutowe,
tj. p. kukaszem Farcinkiewiczem.

W przypadku partytur, ktére sa opracowywane z rekopisu lub na podstawie kilku zrédet,
prace wydawnicze rozpoczynaja sie dopiero po ustaleniu ostatecznej wersji tekstu nuto-
wego. Kopista, ktoéry przygotuje materiat do wydania, musi by¢ wytoniony na podstawie wta-
sciwej procedury formalnej. Kierownik projektu nie moze zleci¢ pracy takiej osobie samo-
dzielnie.

W momencie posiadania gotowego materiatu nutowego konieczne jest rowniez wypetnienie
ponizszego formularza:

Imie i nazwisko kompozytora, lata zycia:

Tytut utworu (tytut musi by¢ zgodny z wariantem zgtoszonym do ZAiKS-u):

Obsada:

Rok powstania:

Tytuty czesci:

Czas trwania:

Objetos¢ tekstu nutowego partytury (liczba stron/pieciolinii - orientacyjnie):

Gtosy (jesli potrzebne, prosze podac orientacyjna objetos¢ stron/pieciolinii kazdego
z glosow):

Prawykonanie (data, miejsce - miejscowos$é/nazwa sali koncertowej/inne, okolicz-
nosé¢ - ew. nazwa festiwalu itp., wykonawcy):

Pierwsze nagranie (tytut CD, wytwodrnia, numer katalogowy, rok wydania, wyko-
nawcy):

Zamowienie/dofinansowanie:

Dedykacja:

Czy planowany jest wstep/komentarz wykonawczy do partytury (jesli tak, prosze po-
dac autora i szacowana objetosé):

Autor/Zrodto tekstu:

Tresc¢ tekstu (prosze wpisa¢ wariant zastosowany w utworze):

Inne informacje (autor opracowania gtosu solowego, zrédto/Zrédta tekstu nutowego
itp.):

Prawa autorskie do utworu:

Biogram kompozytora (do 1800 znakdw ze spacjami):

Krotki opis:

Komplet pél nalezy powtdrzyd tyle razy, ile utworéw obejmuje projekt.

Konieczne jest takze dostarczenie zdjecia kompozytora, ktérego publikacja bedzie mozliwa
po podpisaniu nieodptatnej umowy licencyjnej z fotografem.

Prace nad projektem rozpoczynaja sie po dostarczeniu kompletu materiatéw, o czym infor-
muje redaktor prowadzacy.
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Orientacyjne koszty

e koszt przepisania pieciolinii/systemu (w zaleznosci od utworu): 5 zt,

e redakcja jezykowa: 270 zt / arkusz autorski (= 40 000 znakdéw ze spacjami),

e ttumaczenie: 80 zt / strone obliczeniowa (= 1500 znakdéw bez spacji),

e opracowanie graficzne (oktadka): 400 zt (UWAGA! Jesli do partytury bedzie dotg-
czony dodatkowy wstep/nota krytyczna itd., koszt opracowania graficznego trzeba
bedzie obliczy¢ indywidualnie),

e druk: od 700 zt do 5000 zt brutto (w zaleznosci od objetosci, liczby gtoséw, formatu
itd. - koszty szacowane wytacznie w porozumieniu z redaktorem prowadzacym),

e ewentualnie dodatkowo nalezy uwzgledni¢ koszty licencji (np. tekstow itp.).

KSIAZKI

Preferowane sg monografie autorskie oraz serie wydawnicze (gtéwnie: ,Musica Intellectua-
lis”, ,Thesaurus Musicae Sacrae”, ,Biatostockie Studia Pedagogiczno-Muzyczne”, ,Studia Li-
brettologiczne i Operologiczne”) poswiecone muzyce polskiej, w tym biografie i wydawnictwa
analityczne dotyczace pionierskich badan.

Kazda publikacja ksigzkowa powinna by¢ recenzowana; autorami recenzji powinni byc¢ sa-
modzielni pracownicy badawczy lub badawczo-dydaktyczni (spoza UMFC).

Do publikacji mozna zgtaszac wytacznie teksty:
e oryginalne (niedopuszczalne sa plagiaty i autoplagiaty, a préba ich opublikowania na-
raza autorow na odpowiedzialnos¢ karna);
e dotad niewydane (z wyjatkiem szczegdlnych sytuacji, takich jak okolicznosciowy
zbidr tekstow jednego autora);
e wolne od jakichkolwiek przeszkdéd formalno-prawnych;
e charakteryzujace sie wysoka jakoscig merytoryczna.

Minimalna objeto$¢ monografii powinna wynosic¢ 8 arkuszy autorskich (x 40 000 znakoéw ze
spacjami).

Tekst powinien by¢ sformatowany zgodnie z wytycznymi Wydawnictwa dostepnymi na stro-
nie: chopin.edu.pl = wydawnictwa — materiaty do pobrania (plik: normy wydawnicze).

Wtasciwe prace nad projektem wydawniczym rozpoczynaja sie po dostarczeniu przez kie-
rownika projektu kompletu odpowiednio opisanych i opracowanych materiatéw.
Na kompletne materiaty wydawnicze sktadaja sie:
o tekst ksigzki lub teksty artykutdw charakteryzujace sie odpowiednig aparaturg nau-
kows,
e parateksty (tytuty poszczegdlnych tekstéw, ich streszczenie i stowa kluczowe w je-
zyku polskim, streszczenie ksiazki);
e materiat ilustracyjny i/lub przyktadny nutowe w osobnych plikach o wysokiej jako-
éci (docelowej lub takiej, ktéra umozliwia opracowanie graficzne/przepisanie);
e inne materiaty, o ktérych istnieniu nalezy poinformowac przed rozpoczeciem reali-
zacji projektu wydawniczego.

Kompletnos¢ ww. materiatow oraz ich zgodnos¢ z wymaganiami Wydawnictwa potwierdza
redaktor prowadzacy.
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Etapy realizacji projektu:

oddanie kompletnego materiatu i weryfikacja kompletnosci przez redaktora prowa-
dzacego;

recenzje;

umowy licencyjne z autorami;

dostosowanie tekstéw do redakcji po uwzglednieniu uwag recenzentow;
przygotowanie przyktaddéw nutowych - jesli wymagaja przepisania/ujednolicenia;
redakcja jezykowa;

ttumaczenie streszczenia;

opracowanie projektu graficznego i sktad;

korekta;

druk.

Orientacyjne koszty

PLYTY

recenzje wydawnicze: 1500 zt / recenzje (w przypadku monografii lub tekstow ttuma-
czonych na inne jezyki x2) - teksty o objetosci do 17 arkuszy autorskich; w przypadku
wiekszej objetosci nalezy uwzgledni¢ 2000 zt/recenzje,

przyktady nutowe: w zaleznosci od ilosci i stopnia skomplikowania; srednio - miedzy
700 zt a 3000 zt,

redakcja jezykowa: 300 zt / arkusz autorski (= 40 000 znakdw ze spacjami),
ttumaczenie: 80 zt / strone obliczeniowa (= 1500 znakéw bez spacji),

korekta: 150 zt / arkusz autorski (= 40 000 znakdéw ze spacjami),

opracowanie graficzne (w zaleznosci od objetosci i materiatéw dodatkowych - liczby
ilustracji, przyktadéw nutowych itd.): srednio 400 zt / arkusz autorski,

oktadka: 1000 zt,

druk: od 2500 zt do 15 000 zt brutto (w zalezno$ci od objetoséci, liczby stron koloro-
wych, formatu itd. - koszty szacowane wytacznie w porozumieniu z redaktorem pro-
wadzacym),

ewentualne koszty dodatkowe: np. koszt pozyskania licencji, wykonania kserokopii
lub fotografii okreslonych tresci itp.

Preferowane nagrania muzyki polskiej, prawykonania.

Punktem wyjscia sg prace zwigzane z organizacjg nagrania:

ustalenie kosztorysu realizacji nagrania,

rezerwacja sali do nagran (w wyjatkowych sytuacjach dopuszczalny jest wynajem ze-
wnetrznej sali),

ustalenie kosztow stroiciela (jesli zachodzi taka koniecznos¢),

ustalenie kosztow zwigzanych z pozyskaniem materiatéw wykonawczych,

w przypadku nagran orkiestrowych wczesniej trzeba uzyskac zgode kierownika arty-
stycznego orkiestry na wtaczenie nagran w plan artystyczny danego zespotu;
ustalenie kosztéw muzykoéw spoza UMFC lub muzykéw orkiestry (kosztorys ustalany
Z managerem orkiestry).

UWAGA! Na etapie realizacji projektu kazde dziatanie nalezy wcze$niej zgtosié do redak-
tora prowadzacego. Powyzsze czynnosci wymagaja uzyskania odpowiednich zgdd na reali-
zacje i zawarcia umow w Scisle okreslonych terminach.
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Kolejne etapy:

przygotowanie noty programowej (mozna zamoéwic tekst) i biogramow,

zdjecia do ksigzeczki,

w przypadku utworéw wokalnych i wokalho-instrumentalnych - pozyskanie licencji
do tekstow,

redakcja jezykowa, ttumaczenia,

opracowanie graficzne i sktad,

ZAiKS,

ttoczenie i druk,

promocja.

Orientacyjne koszty

nagranie, montaz, mastering: 4000-7000 zt (czesto dzielona na etapy),

koszt wynajecia sali: ustalany indywidualnie (preferowana realizacja nagran w UMFC,
bezkosztowo),

stroiciel: 400-2500 zt (w zaleznosci od liczby sesji nagraniowych i specyfiki danego
repertuaru przektadajacego sie na ilos¢ pracy),

pozyskanie materiatow wykonawczych: w zaleznosci od projektu, typu materiatow,
honorarium solistéw/kameralistow: w zaleznosci od liczby utworéw, minutazu itp.,
$rednio 500-2000 zt brutto,

honorarium orkiestry: kosztorys ustalany z managerem orkiestry,

nota programowa (zamdéwiony tekst): 1000 zt brutto (w przypadku albumoéw wielo-
ptytowych, do ktérych preferowany bytby dtuzszy tekst, mozna uwzgledni¢ wyzsze
honorarium),

zdjecia: 1200-1800 zt,

licencja do tekstdow: koszt liczony indywidualnie,

redakcja jezykowa: 300 zt / arkusz autorski (= 40 000 znakdéw ze spacjami), mozna
przyjac jako szacowana kwote,

ttumaczenie: 80 zt / strone obliczeniowa (= 1500 znakdéw bez spacji), $rednio 800~
-1500 z,

opracowanie graficzne i sktad: 2000-3000 zt,

ZAiKS: 1200-2000 zt,

ttoczenie i druk: 7500-8500 zt (w przypadku wydawnictw wieloptytowych - szacun-
kowo 13 000 z),

promocja (fakultatywnie): 1500 zt,

ewentualne dodatkowe koszty (np. transport instrumentu itp.).
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