ZASADY UDOSTEPNIANIA, BEZPIECZNEGO | HIGIENICZNEGO KORZYSTANIA

N

Z POMIESZCZEN, INFRASTRUKTURY | WYPOSAZENIA TECHNICZNEGO
BUDYNKU UMFC przy ul. Okélnik 2 w Warszawie
ORAZ POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU LUB AWARII

Wszystkie osoby przebywajgce i korzystajgce z pomieszczen, infrastruktury
oraz wyposazenia UMFC zobowigzane sg do zapoznania sie z Instrukcja
Bezpieczenistwa Pozarowego oraz do jej przestrzegania.
Przedmiotowa Instrukcja sie na portierni w budynku UMFC przy ul Okdlnik 2
Pomieszczenia UMFC przy ul. Okodlnik 2 stanowig przestrzen nauki, pracy,
spotkan, odpoczynku oraz rozwoju aktywnosci i pasji otwartg dla
spotecznosci Uczelni.
Pomieszczenia UMFC przy ul. Okodlnik 2 przynalezg do wydzielonych
przestrzeni uzytkowych, takich jak:
a) przestrzen ogdélnodostepna (np. wejscia do budynkdéw, hole, korytarze,
etc.);
b) przestrzen nauki (np. sale wyktadowe, biblioteka, sale déwiczeniowe,
laboratoria komputerowe;
c) przestrzen administracyjng (np. sekretariaty, biura, pomieszczenia
techniczne, etc.);
d) przestrzen higieniczno - sanitarna (np. toalety, etc.).
Do korzystania z poszczegélnych przestrzeni na UMFC uprawnieni sg
studenci, pracownicy i goscie Uczelni. Dostep do niektérych pomieszczen
UMFC (np. serwerownia, zaplecze techniczne, etc.) posiadajg wytgcznie
osoby posiadajgce odpowiednie upowaznienie nadane przez Rektora.
Pomieszczenia UMFC, w ktorych zlokalizowane sg pracownie, laboratoria,
etc. wyposazone sg w Regulaminy organizacyjne, okreslajgce zasady
korzystania z tych pomieszczen oraz zinfrastruktury i wyposazenia
technicznego stanowigcego czes¢ sktadowa tych pomieszczen.
Pomieszczenia przestrzeni nauki oraz przestrzeni administracyjnej, takie jak
sale wyktadowe, pomieszczenia biurowe, sale ¢wiczeniowe etc. zamykane sg
na klucze, ktére sg dostepne na portierni. Dostep do kluczy od tych
pomieszczeni, majg upowaznieni pracownicy i studenci (na podstawie
upowaznienia wydanego przez wtasciwego dziekana).
Rektor lub osoba upowazniona przez Rektora wyznacza osoby
odpowiedzialne za poszczegdlne pomieszczenia Uczelni, w szczegdlnosci
pracownie i laboratoria.
Studenci  oraz  uczestnicy studidw  podyplomowych,  ksztatcenia
specjalistycznego i innych form ksztatcenia, jezeli ich przeprowadzenie jest
niezbedne dla bezpiecznej realizacji zaje¢ w ramach tych studiow lub
ksztatcenia podlegajg szkoleniom z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
takich jak szkolenie wstepne oraz instruktaz stanowiskowy. Uczestnicy zaje¢
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obowigzani sg znac¢ i przestrzegac instrukcji, regulaminéw i wskazdéwek

udzielanych przez prowadzacych zajecia.

Prowadzagcy zajecia w salach c¢wiczeniowych, sprawujgcy bezposrednia

opieke nad uczestnikami tych zajec¢:

obowigzani sg do sprawdzenia przed ich rozpoczeciem, czy stan techniczny

urzadzen i sprzetu, instalacji elektrycznej, ogdlny stan pracowni, sali

¢wiczeniowej nie stwarza zagrozen dla studentow, itp.,

obowigzani sg zapoznac¢ uczestnikow zajec przed ich rozpoczeciem i w razie

innych potrzeb - zzasadami i metodami pracy zapewniajgcymi

bezpieczenstwo uczestnikow zaje¢ podczas np. ¢wiczen z wykorzystaniem
urzadzen technicznych i sprzetu (takze sportowego) i czynnikdw szkodliwych
dla zdrowia, instrukcjami bezpieczne] pracy, a w razie nieszczesliwego
zdarzenia - udzielenia pierwszej pomocy przedlekarskiej, w razie potrzeby
wezwania Pogotowia Ratunkowego - jesli bedzie to konieczne z jednoczesnym
powiadomieniem pracownikow ochrony/portierni, w zwigzku ze zdarzeniem

i zawiadomienia Rektoratu.

Osoby przebywajgce na terenie Uczelni, w poszczegdlnych przestrzeniach

zobowigzane s do prawidtowego korzystania z pomieszczen, a w

szczegolnosci do:

a) przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych;

b) zachowania w stanie niepogorszonym pomieszczen i wyposazenia
pomieszczen, w szczegolnosci mebli, sprzetu biurowego i sprzetu
elektronicznego;

c) zachowania porzadku i czystosci, w tym szanowania pracy obstugi Uczelni;

d) przestrzegania ustalonych termindw i godzin korzystania z pomieszczen.

W trakcie poruszania sie po obiekcie nalezy stosowac sie do nastepujgcych

zalecen:

a) szczegdlng uwage nalezy zachowacd podczas poruszania sie po schodach,
zawsze nalezy trzymad sie poreczy. Nie wolno biegac¢ po schodach;

b) nalezy pamieta¢, ze pomiedzy pomieszczeniami moga wystepowac progi;

c) w trakcie otwierania i zamykania drzwi do budynkdéw i pomieszczen
zawsze nalezy trzymac drzwi za klamke.

W poszczegdlnych przestrzeniach Uczelni obowigzuje bezwzgledny zakaz:

a) prowadzenia jakiejkolwiek dziatalnosci niezgodnej z przeznaczeniem danej
przestrzeni, w szczegolnosci prowadzenia imprez, dziatalnosci agitacyjnej,
politycznej, handlowej i innej, na ktdrg Rektor, lub osoba przez Rektora
upowazniona nie wyrazit zgody;

b) oddawania do korzystania, bez zgody Rektora lub osoby przez Rektora
upowaznionej, pomieszczen, infrastruktury oraz wyposazenia innym
podmiotom i osobom;

c) wnoszenia na teren Uczelni alkoholu, materiatéw wybuchowych, wyrobéw
pirotechnicznych, srodkéw odurzajgcych i substancji psychotropowych
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oraz jakichkolwiek przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie dla osob
przebywajgcych na terenie danej przestrzeni;

d) manipulowania (przez osoby nieuprawnione) przy sprzecie technicznym,
komputerowym oraz przy innych elementach infrastruktury i wyposazenia
technicznego Uczelni;

e) uzytkowania i obstugiwania przez osoby nieuprawnione maszyn i urzadzen
technicznych, wykorzystywanych przez pracownikdow Uczelni w procesie

pracy;
f) uzywania otwartego ognia i Srodkow tatwopalnych;
g) palenia tytoniu, e-papieroséw, spozywania alkoholu i srodkow

odurzajgcych;

h) poruszania sie na rowerach, rolkach, deskorolkach i innym sprzecie
mogacym spowodowac uszkodzenie nawierzchni pomieszczen Uczelni;

i) wprowadzania zwierzat, bez zgody Rektora lub osoby przez niego
upowaznionej.

W przypadku zaistnienia, czy chociazby podejrzenia zaistnienia zagrozenia

zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa osdéb przebywajgcych w pomieszczeniach

danej przestrzeni Uczelni, kazda osoba przebywajgca tam zobowigzana
niezwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie pracownikéw portierni lub inne osoby
wykonujgce obowigzki w zakresie obstugi przestrzeni,

Kazda osoba przebywajgca w pomieszczeniach Uczelni jest zobowigzana

niezwtocznie powiadomi¢ pracownikow Dziatu Administracyjnego o awariach

technicznych, uszkodzeniach lub innych problemach zwigzanych w

szczegolnosci z uzytkowaniem pomieszczen i ich wyposazenia.

W przypadku wystgpienia zdarzenia wypadkowego z udziatem pracownikow,

studentow, oséb wspdtpracujgcych lub innych oséb przebywajgcych na

terenie Uczelni, Swiadek zdarzenia ma obowigzek:

a) udzieli¢ pierwszej pomocy, oceniajgc stan zdrowia poszkodowanych;

b) w razie potrzeby wezwaé pomoc medyczng (tel. 112 lub 999) oraz
zawiadomi¢ Portiernie nr. telefonu 22827 72 41 informujgc o miejscu
zdarzenia i o wezwaniu pogotowia;

c) jezeli stan oséb poszkodowanych na to pozwala nalezy uzyskac¢ od nich
dane osobowe i kontaktowe.

Po podjeciu dziatan przez wezwane stuzby medyczne, w przypadku, gdy

ambulans znajduje sie na terenie Uczelni za wtasciwg uznaje sie obecnosc¢

pracownika Uczelni az do zakonczenia akcji medycznej, miedzy innymi w celu
uzyskania informacji na temat stanu zdrowia poszkodowanego i miejsca
docelowego jego dalszego przewozu w przypadku takiej potrzeby.

Za rzeczy pozostawione w pomieszczeniach Uczelni, w tym miejsca ogdlnie

dostepne, to jest szatnia, toalety, jadalnia, korytarze, etc. Uczelnia nie ponosi

odpowiedzialnosci.
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Osoba przebywajgca w pomieszczeniach  Uczelni ponosi  petng
odpowiedzialnos¢ materialng za szkody i zniszczenia wyrzadzone przez nig w
mieniu Uczelni, jak tez za szkody wyrzadzone w mieniu osdb trzecich, ktorych
mienie znajduje sie na terenie Uczelni.
Wiekszos¢ pomieszczen objetych jest monitoringiem. Obraz jest
rejestrowany, utrwalany, przechowywany i przetwarzany, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.
Zabrania sie pozostawiania wszelkich przedmiotéw typu plecaki, torby itp.
bez nadzoru. Pozostawiony bagaz bedzie traktowany jako zagrozenie
atakiem terrorystycznym i zgtaszane stosownym stuzbom. Wobec osdb,
ktére spowodujg zagrozenie bedg wyciggane adekwatne srodki do
poniesionych przez Uczelnie skutkow.
W przypadku odebrania podejrzanej przesytki nie otwieraj i zgto$ to pod
numer CPR - 112. Jesli otworzytes i wydostata sie podejrzana substancja,
postaraj sie jg umiesci¢ w worku foliowym, umyj rece, przeptucz usta,
zadzwon pod numer CPR - 112 - postepuj wg informacji uzyskanych od
dyspozytora, poinformuj portiera o zaistniatym zdarzeniu pod numerem
telefonu 22 827 72 41
Awarie urzadzen i instalacji, ktére powstaty w godzinach 8:00 - 16:00 nalezy
zgtaszac do Dziatu Administracji pod numerem telefonu: 22 278 92 39
W pozostatych godzinach, o zaistniatych awariach nalezy powiadamiac¢
bezposrednio dyzurujgcego pracownika portierni. Pracownik portierni
znajduje sie w statym kontakcie telefonicznym z Kierownictwem Uczelni.
Awarie wymagajgce natychmiastowego ich wusuniecia nalezy zgtaszac
bezposrednio do nizej wymienionych stuzb:

a. Pogotowie wodno-kanalizacyjne: 994;

b. Pogotowie energetyczne: 991;

c. Pogotowie gazowe: 992.
Na terenie Budynku przy ul. Okélnik 2 znajduja sie gtéwne wytgczniki i zawory
pradu, wody. Wytaczniki te nalezy uzywac wytgcznie w przypadkach, gdy
dalsze uzywanie zasilania elektrycznego, wodnego, gazowego lub cieplnego
moze grozi¢ niebezpieczeristwem. Rozmieszczenie wytgcznikéw:

a. Gmach przy Okoélnik 2

=  Gtéwny wytagcznik pradu:

Poziom "O” - portiernia (wejscie po prawej stronie).
=  Gtéwny zawor wody:

Poziom “-1” w budynku sg dwa zawory, do dwdch czesci
budynku:

jeden w pomieszczeniu 135, drugi w pomieszczeniu tzw.
,wodomiar gtdwny ogonek”.



OSOBY DO KONTAKTU W SPRAWACH UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY i

OCHRONY PPOZ

Pracownicy wyznaczeni do udzielania pierwszej pomocy

Imie i nazwisko

Miejsce wykonywania
pracy

Kontakt

Aleksandra
Banaszkiewicz

Biuro Rektora

22278 92 24

Matgorzata Koztowska

2 pietro pok 410

22278 92 65

Osoby wyznaczone do prowadzenia ewakuacji

Imie i nazwisko

Stanowisko/ Miejsce
wykonywania pracy

Kontakt

Pawet Sroczynski

Kanclerz

662 005 063

Grzegorz Pawlak

Kierownik ADM

884 807/ 823

Dyzurny portier

Portiernia

2282772 41

W razie potrzeby skontaktuj si¢ z portiernig - numer telefonu: 22 827 72 41
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REJESTR ZGLOSZONYCH LUB STWIERDZONYCH ZAGROZEN DLA ZDROWIA LUB
ZYCIA
OSOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE UMFC

Zagrozenie* Zgtoszone \ Stwierdzone

Rodzaj zagrozenia
(pozar, atak
terrorystyczny,
podejrzana przesytka,
skazenia biologiczne,
chemiczne, katastrofa
budowlana, itp.)

Data i godzina zgtoszenia
lub stwierdzenia
zagrozenia

Miejsce zagrozenia
(nazwa obiektu, adres)

Sposdb przekazania
informacji o zagrozeniu
(ustnie, elektronicznie,
telefonicznie itp.)

Dane osoby zgtaszajacej
(imie i nazwisko, miejsce
pracy, rok i kierunek
studiow itp.)

Podjete dziatania
(powiadomienie stuzb
ratunkowych,
ewakuacja, inne)

Rezultat podjetych
dziatan




Imie i nazwisko
przekazujgcego
informacje

Podpis osoby
przekazujqgcej informacje

*Niepotrzebne skresli¢




