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PRZED WYJAZDEM

Podstawowe informacje na temat programu znajdziesz na stronie
internetowej uczelni http://www.chopin.edu.pl//zaktadka Erasmus+.
Zapraszamy do Biura Erasmus+, codziennie w godzinach 10:00-12:00
i 13:00-15:00. Postaramy sie odpowiedzie¢ na wszelkie pytania
i watpliwosci.

1. REJESTRACJA W UCZELNI ZAGRANICZNEJ
» Sprawdz na stronie uczelni zagranicznej do ktérej sie wybierasz:

—> termin sktadania dokumentéw zgtoszeniowych lub rejestracji
online - sprawdz program studiow, punkty ECTS, kontakt do
Koordynatora Programu Erasmus+, dostepnosc¢ miejsc
w akademiku, kalendarz roku akademickiego;

—> sprawdz czy uczelnia wymaga potwierdzenia znajomosci jezyka
obcego. Jesli masz watpliwosci czy spetniasz wszystkie warunki
skontaktuj sie z biurem zagranicznym uczelni partnerskiej lub
bezposrednio z pedagogiem, u ktérego chcesz studiowac.

Zwrdéc szczegblng uwage na termin rejestracji on-line i/lub termin
przestania dokumentoéw.

W zdecydowanej wiekszosci uczelni wymagana jest rejestracja on-
line. Oprocz samej czynnosci rejestracji moze tez by¢ konieczne
przestanie wtasciwie podpisanych i opieczetowanych dokumentow
~papierowych”.

PRZECZYTAJ UWAZNIE WSZYSTKIE WYMAGANIA



http://www.chopin.edu.pl/

2. POTRZEBNE DOKUMENTY | INFORMACJE

» Uczelnia zagraniczna moze zazgdac przestania:

—> [earning Agreement for Studies

Od roku akademickiego 2022/23 przygotowanie i uzupetnienie
Learning Agreement for Studies bedzie mozliwe wytgcznie przy
wykorzystaniu systemu internetowego dostepnego w wybranej uczelni
zagranicznej.

—> list motywacyjny /dokument napisany w jezyku angielskim,
z wtasnorecznym podpisem/

—> cv artystyczne /dokument napisany w jezyku angielskim,
z wtasnorecznym podpisem/

—> demo z podpisem Studentki/Studenta i pedagoga przedmiotu
gtéwnego lub dziekana wydziatu: audio lub video lub link do
nagrania (instrumentalisci, wokalisci, dyrygenci, kompozytorzy,
rytmiczki); nagrania (rezyserzy) lub dokumenty poswiadczajace
umiejetnosci artystyczne (teoria muzyki).

PAMIETAJ!

1. Wszystkie dokumenty wymagane przez uczelnie zagraniczng
wysytasz samodzielnie

2. Wypetniaj doktadnie i czytelnie dokumenty, pilnuj termindw -
unikniesz ktopotow.

3. Zachowaj kopie dokumentdéw, maile.

4. Podawaj aktualne dane adresowe

3.REZYGNACJA Z WYJAZDU

—

. Badz odpowiedzialny.

2. Jesli rezygnujesz z wyjazdu, zgtos to jak najszybciej do
Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+.
Poinformuj niezwtocznie uczelnie zagraniczna.

Upewnij sie, ze nie grozi Ci obcigzenie kosztami.

Nie blokuj innym miejsc!

ok




4. POROZUMIENIE O PROGRAMIE STUDIOW - LEARNING
AGREEMENT

Przed wyjazdem na studia jestes zobowigzany do wypetnienia
Porozumienia o programie studiow - Learning Agreement for Studies.
Na tym etapie wypetnij czes¢ LA - BEFORE the Mobility.

Formularz - Learning Agreement - BEFORE the Mobility jest dostepny
pod linkiem https://www.learning-agreement.eu/

—> Po uzupetnieniu dokumentu, wydrukuj go i uzgodnij wpisany plan
studiow z Dziekanem Wydziatu.

—> Learning Agreement musi zosta¢ podpisany przez
Studentke/Studenta, koordynatora uczelni wysytajgcej i koordynatora

uczelni przyjmujacej przed rozpoczeciem mobilnosci

—> Wszystkie podpisy w LA sktadane sg cyfrowo

6. UBEZPIECZENIE

Jezeli wyjezdzasz do krajow cztonkowskich Unii Europejskiej, musisz
udac sie do Narodowego Funduszu Zdrowia w celu uzyskania
Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ).

Przed wizytg w NFZ wypetnij formularz: http://www.nfz-
warszawa.pl/dlapacjenta/zalatw-sprawe-krok-po-kroku/jak-
wyrobic-karte-ekuz/

Do formularza dotgcz zaswiadczenie, iz planujesz wyjazd na studia
zagranicg, wydane przez Biuro Erasmusa.



http://www.nfz-warszawa.pl/dla-pacjenta/zalatw-sprawe-krok-po-kroku/jak-wyrobic-karte-ekuz/
http://www.nfz-warszawa.pl/dla-pacjenta/zalatw-sprawe-krok-po-kroku/jak-wyrobic-karte-ekuz/
http://www.nfz-warszawa.pl/dla-pacjenta/zalatw-sprawe-krok-po-kroku/jak-wyrobic-karte-ekuz/

UWAGA!

1. Przed wyjazdem upewnij sie jakie uprawnienia daje Ci karta EKUZ

2. Upewnij sig, ze jestes ubezpieczony w NFZ

Informacje na temat systemu ubezpieczen w Turcji, znajdziesz tu:
http://www.ankara.msz.gov.pl/pl/aktualnosci/nowe_wymogi_dotycz
ace_ubez pieczen_dla_uczestnikow_programu_erasmus__w_turcji

Ubezpieczenie to moze nie by¢ wystarczajgce we wszystkich
sytuacjach, np. w przypadku koniecznosci uzyskania specjalnej
interwencji medycznej. Dlatego zostat wprowadzony obowigzek
posiadania dodatkowego ubezpieczenia zdrowotnego obejmujgcego
np. transport karetka i pobyt w szpitalu (tego nie zapewni Ci karta
EKUZ.)

Oprodcz ubezpieczenia zdrowotnego zaleca sie wykupienie,

w dowolnym towarzystwie ubezpieczeniowym ubezpieczenia OC

i NNW, ubezpieczenia od utraty lub kradziezy dokumentow, biletow
podréznych i bagazu.

7. REJESTRACJA W SYSTEMIE “ODYSEUSZ"

Z

ODYSEUSZ



http://www.ankara.msz.gov.pl/pl/aktualnosci/nowe_wymogi_dotyczace_ubezpieczen_dla_uczestnikow_programu_erasmus__w_turcji
http://www.ankara.msz.gov.pl/pl/aktualnosci/nowe_wymogi_dotyczace_ubezpieczen_dla_uczestnikow_programu_erasmus__w_turcji

Przed wyjazdem zarejestruj swojg podréz w systemie “Odyseusz”:
www.odyseusz.msz.gov.pl

“Odyseusz” to system, dzieki ktéremu w przypadku wystgpienia
sytuacji nadzwyczajnych za granicg, MSZ bedzie mdgt podjg¢ z Tobg
kontakt, udzieli¢ niezbednych informacji oraz pomocy poprzez
wtasciwg placowke dyplomatyczno-konsularng.

System "Odyseusz" umozliwi rowniez otrzymywanie powiadomien

0 zagrozeniach w kraju podrdézy oraz innych informacji konsularnych.

8. KONTO WALUTOWE DO PRZELEWU STYPENDIUM

Najpodzniej 1 dzien przed podpisaniem umowy finansowej z uczelnig,
dostarcz do Biura Erasmus+ numer walutowego konta bankowego.
Jest to niezbedny element umowy finansowej.

Stypendium bedzie przekazywane na Twoje konto bankowe z konta
UMFC, prowadzonego w Euro, w dwdch ratach:

—> pierwsza rata (90% catosci naleznego stypendium), w ciggu 14 dni
od podpisania umowy finansowej;

—> druga rata (10%) po powrocie z wyjazdu, po uprzednim
dostarczeniu do Biura Erasmusa+: Transcript of Records, Letter of
Confirmation oraz wypetnieniu indywidualnego raportu poprzez
online EU Survay

9. SPOSOB WYLICZENIA STYPENDIUM ERASMUS+

Stypendium jest przyznawane na rzeczywisty okres studiowania
w uczelni partnerskiej, wyliczony z doktadnoscig do 1 dnia,
potwierdzony poprzez Letter of Acceptance. Stypendium jest
przyznawane na okres maksymalnie 150 dni.

UWAGA!

Uzyskanie dodatkowego finansowania na przedtuzenie pobytu
powyzej 150 dni w uczelni partnerskiej uzaleznione jest
od wysokosci dodatkowych funduszy przyznanych przez Narodowa

Agencje lub mozliwosci realokacji funduszy w wyniku rezygnaciji

czesci beneficjentéw z udziatu w programie.



http://www.odyseusz.msz.gov.pl/

10. UMOWA INDYWIDUALNA, CZYLI FORMALNOSCI W BIURZE
ERASMUS+

Zgodnie z wymogami Narodowej Agencji Erasmus+, wymagane jest
podpisanie umowy indywidualnej przed rozpoczeciem mobilnosci.
Zgtos sie do Biura Erasmusa najpdézniej dwa tygodnie przez
rozpoczeciem mobilnosci.

Podpisana wczesniej umowa, gwarantuje otrzymanie srodkéw
finansowych przed wyjazdem.

11. DOKUMENTY WYMAGANE DO PODPISANIA UMOWY
INDYWIDUALNEJ

Przygotuj dla Biura Erasmus+:

1. Zaproszenie/potwierdzenie przyjecia do uczelni partnerskiej (moze
by¢ w formie e-maila, z doktadnymi datami rozpoczecia
i zakonczenia semestru)

2. Uzupetniony i podpisany e-Learning Agreement - czes¢ BEFORE
the mobility (wystarczy skan)

3. Karta EKUZ (skan) i dodatkowe ubezpieczenie (NNW, OC)

4. Numer konta walutowego

ZA GRANICA W TRAKCIE WYJAZDU

1. PO PRZYJEZDZIE DO UCZELNI ZAGRANICZNEJ

Jezeli jest to konieczne zgtos swoj pobyt/ przyjazd w odpowiednim
urzedzie. Wez ze sobg paszport lub dowdd osobisty oraz kilka zdjec.
Urzad moze wymagac przedstawienia kilku dokumentéw (m.in. polisy
ubezpieczenia, zaswiadczenia z UMFC) lub/i wykazanie sie
posiadaniem wystarczajgcych srodkow finansowych, ktére zostanie
uznana za wystarczajgce do utrzymania sie bez wsparcia opieki
spotecznej.

2. POJAWIA SIE PROBLEM...
Nie zapominaj, ze zawsze mozesz sie zgtosi¢ do:
—> Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ w UMFC

—> Do 0sob, ktére w UMFC sg odpowiedzialne za mobilnos¢ studentow
—> Dziatu Zagranicznego w uczelni przyjmujacej




Przed wyjazdem zajrzyj na strone internetowg Ministerstwa Spraw
Zagranicznych. Znajdziesz tam poradnik “Polak za granicg” -
https://polakzagranica.msz.gov.pl/

3. ZMIANY W LEARNING AGREEMENT - CZ. 2
DURING THE MOBILITY

1. Po przyjezdzie do uczelni przyjmujgcej mozesz zrobi¢ zmiany
w Learning Agreement.

. Zmiany moga by¢ naniesione do 3 tygodni po rozpoczeciu zajec.

. Zmiany w Learning Agreement musisz zgtosi¢ do Uczelnianego

Koordynatora Programu Erasmus+.

Uzyskaj niezbedne podpisy.

5. W przypadku uzyskania zgody na przedtuzenie mobilnosci na
kolejny semestr, musisz sporzadzi¢ nowy dokument Learning
Agreement.

6. Postepuj analogicznie, jezeli w kolejnym semestrze chcesz
dokona¢ zmian w Learning Agreement.

W N

»

4. LETTER OF CONFIRMATION

Zbliza sie koniec Twojej mobilnosci, udaj sie do Dziatu Zagranicznego
uczelni w celu uzyskania potwierdzenia pobytu — Letter of
Confirmation i Transcript of Records

PAMIETAJ!

—> zaswiadczenie nie moze by¢ wystawione wczesniej niz 7 dni
(kalendarzowych) przed koricem studiowania

—> upewnij sie, ze na zaswiadczeniu widniejg takie same daty
mobilnosci jak w umowie finansowej

—> po powrocie z mobilnosci nie ma mozliwosci skorygowania dat
pobytu oraz kwoty stypendium

—> jezeli na zaswiadczeniu widniejg inne daty niz na umowie
finansowej, skontaktuj sie niezwtocznie z Uczelnianym
Koordynatorem Programu Erasmus+




PO POWROCIE DO KRAJU

1. ROZLICZENIE STYPENDIUM

Po przyjezdzie do kraju zapraszamy do Biura Erasmus+ w celu
rozliczenia mobilnosci.

Do rozliczenia niezbedne beda:

Potwierdzenie pobytu - Letter of Confirmation

Wykaz zaliczen - Transcript of Records

Wypetniona ankieta on-line - link do ankiety otrzymasz
automatycznie na adres mailowy po uptynieciu ostatniego dnia
studiow

Vb

UWAGA!
Dokumenty mozesz dostarczy¢ sukcesywnie. Dokument Trnascript of

Records, czesto jest wysytany nawet kilka tygodni po zakonczeniu
mobilnosci.

UWAGA!

Jezeli dostarczysz do Biura Erasmusa potwierdzenie pobytu - Letter
od Confirmation, Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+




WAZNE
— Po otrzymaniu Transcript of Records, udaj sie bezzwtocznie na
swoj wydziat, w celu przeliczenia uzyskanych przez Ciebie stopni

i punktow ECTS

—> Na podstawie przeliczenia ocen i punktéw uzyskasz zaliczenie
semestru

Mobilnos¢ edukacyjna (KA131) - 2025/2026

CHECKLIST:

PRZED WYJAZDEM - BEFORE MOBILITY

—> Rejestracja w uczelni partnerskiegj

—> List akceptacyjny lub mail potwierdzajgcy przyjecie na studia

— Wypetnienie | cz. Learning Agreement - Before mobility
—> Ubezpieczenie - karta EKUZ + dodatkowe ubezpieczenie
— Wiza (jesli dotyczy)

—> Konto walutowe do przelewu stypendium

Mobilnos¢ edukacyjna (KA131) - 2025/2026

CHECKLIST:




PRZED WYJAZDEM Z UCZELNI ZAGRANICZNEJ - AT THE END

OF MOBILITY

—> Potwierdzenie pobytu - Letter of Confirmation

Lista sprawdzajgca Erasmus+
Mobilnos¢ edukacyjna (KA131) - 2025/2026

CHECKLIST:

PO POWROCIE Z UCZELNI ZAGRANICZNEJ - AFTER THE
MOBILITY

—> Wykaz ocen - Transcript of Records

— Ankieta on-line




