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Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 10/2025
zdnia 2025 .

Regulamin
studiéw podyplomowych
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Postanowienia ogélne

§1

Podstawe prawng niniejszego Regulaminu stanowia:

1) art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U.2024.1571 z pdzn zm.);

2) Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 roku o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(t.j. Dz.U.2024.1606 z pézn. zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019
roku w sprawie standardu ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania
zawodu nauczyciela (t.j. Dz.U.2024.453 z pdzn. zm.);

4) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia
2018 roku w sprawie dokumentow wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub
ukonczeniem studiow podyplomowych i ksztatcenia specjalistycznego
(Dz.U.2018.1791 z pdézn. zm.).

§2

Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb, ktdre legitymujag sie dyplomem
ukoniczenia studidw pierwszego stopnia (licencjackich), drugiego stopnia
(magisterskich) lub jednolitych studiéw magisterskich lub réwnowaznym.

W przypadku osob legitymujgcych sie dyplomem uzyskanym za granicg,
wymagany jest zalegalizowany lub opatrzony apostille dyplom lub inny dokument
ukonczenia uczelni za granicg, uznany zgodnie z przepisami w sprawie
nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studiow wyzszych uzyskanych za granica lub
na podstawie umowy miedzynarodowej, za rownorzedny z odpowiednim polskim
dyplomem ukonczenia studidow pierwszego lub drugiego stopnia lub jednolitych
studidw magisterskich.

3. Kwalifikacje po ukonczeniu studiow podyplomowych:

1) na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji - nadaje sie osobom
posiadajgcym kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 Polskiej] Ramy
Kwalifikacji;

2) na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji - nadaje sie osobom
posiadajgcym kwalifikacje petng na poziomie 6 lub 7 Polskiej Ramy
Kwalifikacji;

3) na poziomie 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji - nadaje sie osobom

posiadajgcym kwalifikacje petng na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.



4. Studia podyplomowe prowadzone sg w jezyku polskim lub w jezyku angielskim,
przy czym kandydaci zobowigzani sg spetnia¢ wymagania w zakresie znajomosci
jezyka, w ktérym prowadzone sg studia.

§3
Regulamin studiow podyplomowych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka
Chopina (dalej zwanym réwniez UMFC):
1) okresla zasady tworzenia i likwidacji studiéw podyplomowych;

2) ustala ekonomiczne reguty funkcjonowania studiow podyplomowych w UMFC;
3) okresla sposoby rekrutacji na studia podyplomowe;

4) ustala prawa i obowigzki uczestnika studiéw podyplomowych;

5) ustala prawa i obowigzki kierownikéw studiow podyplomowych.

§4

1. Do prowadzenia studiéw podyplomowych w UMFC uprawnione sg wydziaty
UMFC posiadajgce uprawnienia do prowadzenia studidow drugiego stopnia
(magisterskich).

2. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przez jednostki organizacyjne,
o ktérych mowa w ust. 1, przy wspodtudziale innych uczelni, instytucji
i organizacji, w tym takze zagranicznych. Zadania poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych oraz sposob finansowania studiow podyplomowych, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim okreslajg umowy zawarte miedzy tymi jednostkami,
ktore ze strony UMFC zawiera rektor UMFC lub upowazniony przez niego
prorektor.

3. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wytgcznie w trybie niestacjonarnym
lub w formie ksztatcenia na odlegtos¢.

4. Jednostka organizacyjna zamierzajgca prowadzi¢ studia podyplomowe
zobowigzana jest do:
1) opracowania projektu programu i planu studidw podyplomowych;
2) zapewnienia kadry dydaktycznej;
3) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej

realizacji programu studiéw podyplomowych;
4) wskazania materiatéw dydaktycznych wykorzystywanych w ramach realizacji
programu studiow podyplomowych.

§5

1. Studia podyplomowe w UMFC sg odptatne, zas ich koszty pokrywane sg z
wptywow uzyskanych z optat za te forme ksztatcenia.

2. UMFC nie dofinansowuje studiow podyplomowych z jakichkolwiek s$rodkoéw
wtasnych, w tym z dochoddw uzyskanych z ptatnosci za inny rodzaj studidw
podyplomowych lub inne formy ksztatcenia odptatnego realizowane przez UMFC.

3. Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane lub dofinansowywane przez
instytucje zewnetrzne w stosunku do UMFC.

4. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe okreslona jest w cenniku ustalanym w
zarzadzeniu rektora UMFC przed rozpoczeciem rekrutacji.
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. Cennik, o ktérym mowa w ust. 4 obowigzujgcy w dniu rozpoczecia studidw

podyplomowych przez uczestnika ma zastosowanie przez caty okres trwania jego
studidéw, chyba ze niniejszy Regulamin stanowi inaczej.

. Kwota odptatnosci moze by¢ ustalona w ztotych polskich lub euro i w takiej

walucie wniesiona na dedykowany rachunek bankowy UMFC.

. Nalezne optaty wnosi sie za semestr, przed jego rozpoczeciem. Jako ostateczny

termin wniesienia optat uznaje sie:

1) dla semestru zimowego - pierwszy roboczy dzien semestru zimowego wskazany
w harmonogramie danego roku akademickiego ustalonym przez rektora UMFC
i opublikowanym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
UMFC;

2) dla semestru letniego - pierwszy roboczy dzien po dniach wolnych od zaje¢
dydaktycznych po feriach zimowych wskazanych w harmonogramie danego
roku akademickiego ustalonym przez rektora UMFC i opublikowanym w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej UMFC.

. Optaty sg nalezne takze w sytuacji gdy uczestnik studiow podyplomowych

zrezygnuje z przystgpienia do zaliczenia zaje¢ lub nie uzyska ich zaliczenia, jak
rowniez w przypadkach nieobecnosci na zajeciach.

. Wszystkie nalezne optaty wnosi sie przelewem na wtasciwy rachunek bankowy

UMFC, w terminach okreslonych niniejszym Zarzadzeniu.

Za date dokonania ptatnosci uwaza sie date zaksiegowania wptaty na
wtasciwym rachunku bankowym UMFC.

Uczestnik studiow podyplomowych, na wezwanie UMFC, zobowigzany jest do
okazania dokumentu potwierdzajgcego wniesienie optaty.

UMFC nie odpowiada za nastepstwa btednego dokonania wptaty, powstate na
skutek okolicznosci lezgcych po stronie wptacajgcego, w szczegdlnosci w wyniku
wpisania niewtasciwego rachunku bankowego.

Od optat niewniesionych w wymaganym terminie nalicza sie odsetki ustawowe za
opdznienie.

Kierownik studidow podyplomowych przed rozpoczeciem zaje¢ w danym
semestrze weryfikuje w Dziale Finansowo-Ksiegowym UMFC uiszczenie
wymaganych optat przez uczestnikow studiow podyplomowych.

W przypadku opdznienia w uiszczeniu wymaganych optat wynoszgcego powyzej
14 dni, wzywa sie dtuznika do uiszczenia naleznych optat, powiekszonych o
odsetki ustawowe za opdznienie - w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania,
Z pouczeniem, iz po bezskutecznym uptywie tego terminu nastgpi skreslenie z listy
uczestnikow studiow podyplomowych z powodu niewniesienia optat zwigzanych z
odbywaniem tych studidw.

Wezwanie do uiszczenia wymagalnych optat UMFC wysyta pocztg tradycyjng lub
pocztg elektroniczng, na adres mailowy wskazany przez uczestnika studiow
podyplomowych.

UMFC moze przenies¢ wierzytelnosci z tytutu naleznych jej optat, o ktérych mowa
niniejszym Regulaminie na inny podmiot.

§6

Prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow powierza sie koordynatorowi studiow
podyplomowych.



1.

Tworzenie i likwidacja studiéw podyplomowych

§7
Studia podyplomowe w UMFC tworzy i likwiduje rektor UMFC na wniosek rady
wtasciwej jednostki organizacyjnej UMFC.
Senat UMFC ustala program studiow podyplomowych uwzgledniajgc ogdlne
charakterystyki efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6, 7 albo 8
Polskie] Ramy Kwalifikacji.

§8

Kierownika studiow podyplomowych powotuje rektor UMFC na wniosek kierownika
wtasciwej jednostki organizacyjnej UMFC.

—

§9

. Studia podyplomowe nie mogg trwac krécej niz dwa semestry.

Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze umozliwiajgcym uzyskanie
przez uczestnika co najmniej 30 punktow ECTS.

Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej moga by¢ prowadzone co
najmniej w wymiarze i zakresie okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 roku w sprawie standardu ksztatcenia
przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela (t.j. Dz.U.2024.453).

§10

. Wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych sktada do rektora UMFC

kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej UMFC, nie pdzniej niz w maju w

przypadku zamiaru uruchomienia studidéw podyplomowych 2z poczatkiem

kolejnego roku akademickiego, i nie pdzniej niz w listopadzie w przypadku
zamiaru uruchomienia studiow podyplomowych z poczatkiem drugiego semestru
tego roku akademickiego.

Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotgczy¢:

1) uchwate rady jednostki organizacyjnej UMFC w sprawie opinii o utworzeniu
studidow podyplomowych oraz propozycje przypisania kwalifikacjom
nadawanym po ukonczeniu danych studiéw podyplomowych 6, 7 albo 8
poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji;

2) wskazanie kandydata na kierownika studiow podyplomowych;

3) informacje zawierajgcg nazwe studidw podyplomowych, cel, tryb, zakres
tematyczny, czas trwania i sposdb oceniania efektow uczenia sie oraz kryteria
wystawienia oceny konicowej;

4) szczegdtowe warunki rekrutacji na studia podyplomowe;

5) wymagania stawiane kandydatom na studia podyplomowe;

6) propozycje programu studiéw  podyplomowych, uwzgledniajgcego
przedmioty nauczania na poszczegdlnych semestrach, ich wymiar i rozktad,
warunki ich zaliczenia oraz uzyskania s$wiadectwa ukornczenia studidw
podyplomowych;

7) przewidywany termin rozpoczecia zaje¢;



8) imienny wykaz pracownikéw wybranych do realizacji programu wraz
z wyszczegdlnieniem przedmiotdow, ktore bedg prowadzic;

9) kosztorys studidéw sporzadzony wedtug wzoru ustalonego przez kwestora dla
minimalnej liczby uczestnikdw warunkujgcej samofinansowanie sie studiow
podyplomowych;

10)przewidywang liczbe uczestnikéw studiow podyplomowych;
11)limit przyje¢ na studia podyplomowe;
12)wykaz pomieszczen i sprzetu stuzgcego realizacji studiow podyplomowych.
. Kosztorys studiow podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 2 pkt @, kierownik
studidw podyplomowych zobowigzany jest sporzadzic¢ takze dla kolejnych edycji
studidw, w przypadku gdy nastgpita zmiana kosztéw studidw podyplomowych,
zmiana wysokosci optat za studia, zmiana liczby uczestnikéw tych studiow lub
gdy brak wptywow z jakiegokolwiek powodu grozi ztamaniem zasady
samofinansowania sie tych studidow. Nowy kosztorys kierownik studiow
podyplomowych przedstawia niezwtocznie rektorowi UMFC z precyzyjnym
wskazaniem zmiany w stosunku do poprzedniego kosztorysu.

. Kazdy kosztorys przed ztozeniem rektorowi UMFC wymaga kontrasygnaty

kwestora UMFC, zas$ kwestor UMFC obowigzany jest do analizy ekonomicznej

tego kosztorysu i nakazania wnioskodawcy naniesienia zmian niezbednych dla
wtasciwego wyniku finansowego.

. Kazdy kosztorys uwzglednia narzut kosztéw ogdlnych utrzymania UMFC w

wysokosci 30% catkowitych kosztow bezposrednich wynikajacych z organizacji

studiow podyplomowych oraz przewidywany zysk UMFC.

§11

. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych warunkujgcej samofinansowanie
sie danego rodzaju studiow podyplomowych, a takze zinnych waznych
powodow, rektor UMFC nie wyraza zgody na ich uruchomienie, za$ studia juz
odbywajace sie moze zawiesic.

. Decyzja o nieuruchomieniu lub zawieszeniu studidw podyplomowych nie wymaga
whniosku kierownika studiow podyplomowych i moze by¢ podjeta przez rektora
UMFC z jego wtasnej inicjatywy, jak réwniez na wniosek kwestora lub kanclerza
UMFC.

. W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, rektor UMFC poleca
niezwtoczne wykonanie swej decyzji kierownikowi jednostki organizacyjnej
UMFC prowadzacej studia podyplomowe.

. W przypadku zawieszenia studiow podyplomowych przez UMFC, uczestnik ma
prawo kontynuowac studia po ich wznowieniu albo otrzymac zwrot nadptaconej
optaty za studia (§ 21 Regulaminu stosuje sie odpowiednio).

. W przypadku przerwania studiow podyplomowych przez uczestnika, przerwa w
odbywaniu studidow nie mniejsza niz jeden semestr moze skutkowac
koniecznoscia ponownego przystgpienia do egzaminu kwalifikacyjnego na
zasadach okreslonych w Regulaminie - decyzje w te] sprawie podejmuje
kierownik studiow podyplomowych.

. Zmiany nazwy studiow podyplomowych, czasu ich trwania lub programu
ksztatcenia zatwierdza prorektor odpowiedzialny za sprawy dydaktyki, po



zasiegnieciu opinii rady wtasciwego wydziatu UMFC, przy czym wszelkie zmiany
w programie studiow podyplomowych wymagajg uchwaty Senatu UMFC.

. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 6 powodujgce jakiekolwiek skutki finansowe
wymagajg przedtozenia korekty kosztorysu i kontrasygnaty kwestora UMFC.

§12

. Whniosek o likwidacje studiow podyplomowych sktada rektorowi UMFC kierownik

jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia podyplomowe, dotgczajgc do

whiosku:

1) uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych;

2) uchwate rady wtasciwej jednostki organizacyjnej UMFC w sprawie opinii o
likwidacji studiow podyplomowych;

3) stanowisko w sprawie likwidacji studiow podyplomowych wyrazone na pismie
przez inne niz jednostki organizacyjne UMFC podmioty uczestniczace w ich
prowadzeniu - w przypadku studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 4
ust. 2;

4) projekty wypowiedzenia zawartych umdéw i porozumien - w przypadku
studidw podyplomowych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2;

5) projekty wypowiedzenia umoéw zwigzanych z prowadzeniem studidéw
podyplomowych, jesli powodujg skutki prawne i finansowe nie uwzglednione
w kosztorysie.

. W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych przez trzy kolejne

edycje, kierownik tych studiow lub kierownik jednostki organizacyjnej UMFC

prowadzgcej studia podyplomowe ma obowigzek ztozy¢ wniosek o ich likwidacje.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§13

. O przyjecie na studia podyplomowe mogg sie ubiegac¢ osoby spetniajgce warunki

okreslone w § 2 ust. 1.

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie ze szczegdtowymi

warunkami rekrutacji, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 pkt 4.

. Kierownik studiow podyplomowych ogtasza zasady rekrutacji na studia, limit

miejsc, termin sktadania dokumentéw na co najmniej 2 miesigce przed terminem

rozpoczecia zajec.

. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada nastepujgce

dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe sporzadzone zgodnie z
okreslonym przez UMFC wzorem;

2) kwestionariusz osobowy sporzgdzony zgodnie z okreslonym przez UMFC
wzorem;

3) 2 fotografie;

4) kopie dyplomu ukorczenia studiéw | lub Il stopnia, lub jednolitych studiow
magisterskich;

5) zobowigzanie do ponoszenia kosztéw odptatnosci za studia podyplomowe
sporzgdzone zgodnie z okreslonym przez UMFC wzorem;
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6) inne dokumenty, jesli takie zostaty okreslone w informacji o warunkach
rekrutacji na studia podyplomowe.

Kandydat na uczestnika studidow podyplomowych niebedacy obywatelem
polskim poza wymienionymi w ust. 4 dokumentami winien ztozy¢ takze:

1) poswiadczong kopie polisy ubezpieczeniowej na wypadek choroby lub
nastepstw wypadkow na okres ksztatcenia w Polsce lub kopie Europejskiej
Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego, albo podpisane oswiadczenie o
przystgpieniu do ubezpieczenia w Narodowym Funduszu Zdrowia
niezwtocznie po rozpoczeciu ksztatcenia;

2) odpis zalegalizowanego lub opatrzonego apostille dyplomu lub innego
dokumentu ukornczenia uczelni za granicg, uznanego zgodnie z przepisami w
sprawie nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studidw wyzszych uzyskanych za
granicg lub na podstawie umowy miedzynarodowej, za rownorzedny
z odpowiednim polskim dyplomem ukonczenia studiow pierwszego lub
drugiego stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich.

Dopuszczenie do egzaminu kwalifikacyjnego jest uwarunkowane wniesieniem

optaty egzaminacyjnej okreslonej w ogtoszeniu o rekrutacji na studia

podyplomowe.

. Zgodnos¢ z oryginatem kopii lub odpisow dokumentéw sktadanych przez

kandydata stwierdza upowazniony pracownik UMFC przyjmujgcy dokumentacje.
Dokumenty w jezyku obcym muszg zosta¢ ztozone wraz z ttumaczeniem
przysiegtym na jezyk polski.

§14

. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje wynik postepowania

kwalifikacyjnego, okreslonego w warunkach rekrutacji (§ 10 ust. 2 pkt 4).
Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest na zasadach okreslonych w
warunkach rekrutacji.

Rezultaty postepowania rekrutacyjnego ogtaszane sg w formie informac;ji.
Przyjecie na studia podyplomowe osoby niebedgcej obywatelem polskim
nastepuje na podstawie decyzji rektora UMFC. Od decyzji rektora przystuguje
wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy. Decyzja rektora UMFC podjeta w
wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy jest ostateczna.

Dopuszczenie uczestnika studiow podyplomowych do udziatu w zajeciach
uwarunkowane jest wniesieniem wymaganych optat na zasadach okreslonych w
niniejszym Regulaminie.

Uczestnik przyjety na studia podyplomowe z chwilg przystgpienia do nich, po
uiszczeniu wymaganych optat, otrzymuje indeks oraz legitymacije.

. Uczestnik studiow podyplomowych ponosi réwniez niezbedne optaty

administracyjne na zasadach okreslonych zarzadzeniem rektora UMFC.
Rekrutacja na studia podyplomowe konczy sie nie pdzniej niz 14 dni przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w § 24 ust. 2 pkt 6.

Przebieg studiow

§15

Program studiow podyplomowych ustala Senat UMFC.



§16

. Uczestnicy studiow podyplomowych w UMFC majg prawo do korzystania ze
zbioréw bibliotecznych UMFC na zasadach okreslonych w
obowigzujgcym regulaminie biblioteki UMFC. Zasady te moga byc¢ inne, niz te,
ktore obowigzujg w stosunku do uczestnikéw innych form ksztatcenia
prowadzonych przez UMFC.

. Uczestnicy studiow podyplomowych korzystajg =z sal cwiczeniowych
wyposazonych w instrumenty przypisane do danej sali na zasadach ogdlnych.
Dziekan wydziatu w zakresie sal ¢wiczeniowych pozostajgcych w jego dyspozycji
moze okresowo ograniczy¢ dostepnosc¢ do sal ¢wiczeniowych z uwagi na wazne
projekty artystyczne lub dydaktyczne realizowane w ramach wydziatu.

. Uczestnicy studiow podyplomowych majg prawo do odptatnego wypozyczania
instrumentéw bedacych wtasnoscig UMFC do celéw i na czas zwigzany z
odbywanymi  studiami  podyplomowymi (zajecia, ¢wiczenia). Zasady
wypozyczania instrumentow przez uczestnikow studiow podyplomowych, w tym
odptatnosci, mogg by¢ inne niz te, ktére obowigzujg w stosunku do uczestnikéw
innych form ksztatcenia prowadzonych przez UMFC. Wykorzystywanie
instrumentéw do innych celéow niz zwigzane z odbywanymi studiami
podyplomowymi jest niedozwolone.

. Uczestnik studiow podyplomowych moze otrzymac¢ zaswiadczenie o odbywaniu
studiow.

§17

. Uczestnik studidow podyplomowych zobowigzany jest do uczestnictwa
w zajeciach dydaktycznych przewidzianych w programie tych studiow, uzyskania
wymaganych zaliczen oraz zobowigzany jest do przystgpienia do kolokwidw i
egzaminow w wyznaczonych terminach.

. Uczestnik studiow podyplomowych powinien by¢ poinformowany przez
kierownika studiow o warunkach zaliczenia studidw.

. Uczestnik studiow podyplomowych zobowigzany jest do terminowego uiszczenia
optat za studia podyplomowe, w obowigzujgcej wysokosci, przez caty okres
studiow.

. W przypadku skreslenia z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych, UMFC
przystuguje optata za zajecia juz odbyte, obliczona proporcjonalnie do korca
miesigca, w ktorym nastgpito skreslenie z listy uczestnikow, przy czym w
przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed wyznaczonym terminem
pierwszych zaje¢, UMFC przystuguje 20% optaty studia w danym semestrze, jako
pokrycie kosztow przygotowania dla niego procesu dydaktycznego przez UMFC.

§18
. Uczestnik studiow podyplomowych przebywajgcy na terenie UMFC zobowigzany
jest do przestrzegania przepiséw porzadkowych i organizacyjnych

obowigzujgcych w UMFC, a takze innych przepisow wewnetrznych UMFC,
ktorych jest adresatem.



2. Za naruszenie przepisow, o ktorych mowa w ust. 1. oraz czyny niegodne

uczestnik moze by¢ ukarany karg nagany lub skreslenia z listy uczestnikéw
studiow podyplomowych w UMFC.

3. Za czyny niegodne, o ktdrych mowa w ust. 2 uznaje sie w szczegdolnosci:

N

1) naruszenie dobrego imienia UMFC;

2) naruszenie zasad wspotzycia spotecznego obowigzujgcych w spotecznosci
akademickiej UMFC,;

3) zniszczenie lub uszkodzenie mienia UMFC;

4) nieetyczne uzyskanie lub proba uzyskania zaliczenia zaje¢ lub naruszenie
praw autorskich w pracy wymaganej na studiach podyplomowych;

5) istotne naruszenie przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego lub
przepisow obowigzujgcych w UMFC;

6) inne czyny uchybiajgce godnosci cztonka spotecznosci akademickiej UMFC.

Kare, o ktdrej mowa w ust. 2 moze zastosowac kierownik jednostki organizacyjnej

UMFC prowadzacej studia podyplomowe.

Od natozonej kary, o ktérej mowa w ust. 2 przystuguje odwotanie do rektora

UMFC. Odwotanie wnosi sie na pismie w terminie 7 dni od daty otrzymania

zawiadomienia o zastosowaniu kary, za posrednictwem kierownika wtasciwej

jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia podyplomowe.

§19

. Przy zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie koncowej studidow podyplomowych

stosuje sie nastepujgca skale ocen:

A+ - celujacy 24-25 pkt
A - bardzo dobry 21-23 pkt
B - dobry plus 19-20 pkt
C - dobry 16-18 pkt
D - dostateczny plus 13-15 pkt
E - dostateczny 10-12 pkt

F - niedostateczny 0-9 pkt

Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza niezaliczenie danego przedmiotu.
Uzyskane przez uczestnika studiow podyplomowych oceny wpisywane sg przez
prowadzgcego zajecia albo przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej do indeksu
i karty egzaminacyjnej.

§ 20

. Uczestnik studiéw podyplomowych w UMFC zostaje skreslony z listy uczestnikéw

w przypadku:

1) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych;

niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studidw podyplomowych;

niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia podyplomowe;

nieusprawiedliwione] nieobecnosci na zajeciach podczas 4 kolejnych dni

zajec przewidzianych obowigzujgcym harmonogramem studiow

podyplomowych;

5) niezaliczenia semestru lub roku akademickiego;

6) ukarania karg skreslenia z listy uczestnikéw studidw podyplomowych, o
ktorej mowa w § 18 ust. 2.

W N

)
)
)
)

N



. Skreslenia dokonuje kierownik jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej
studia podyplomowe na wniosek Kkierownika studiow podyplomowych,
zawiadamiajgc o tym kwestora UMFC.

. Skreslonemu uczestnikowi przystuguje odwotanie do rektora, w terminie 14 dni
od jej otrzymania. Decyzja rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest
ostateczna.

§ 21

. Skreslonemu uczestnikowi studidow podyplomowych przystuguje zwrot
whiesionych optat za studia podyplomowe, w wysokosci proporcjonalnej do
nieodbytych zaje¢ objetych obowigzujgcym harmonogramem  studiow
podyplomowych i ponoszonych przez UMFC kosztéw, liczac od miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito skreslenie.

. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed wyznaczonym
terminem pierwszych zaje¢, uczestnikowi studiow podyplomowych przystuguje
prawo do zwrotu 80% wniesionej optaty za semestr, pozostata czes¢ optaty
semestralnej réwnowazna jest kosztowi przygotowania dla niego procesu
dydaktycznego przez UMFC.

. W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych osobom, ktdre zostaty
przyjete na studia, przystuguje zwrot uiszczonej optaty w catosci.

. Optata egzaminacyjna nie podlega zwrotowi w przypadku negatywnego wyniku
procedury kwalifikacyjnej na studia podyplomowe.

. Nalezny zwrot optaty nastepuje na pisemny wniosek uczestnika studiow
podyplomowych, przelewem na podany we wniosku numer rachunku
bankowego.

. Wysokos¢ kwoty podlegajgcej zwrotowi ustala kierownik jednostki organizacyjnej
prowadzacej studia podyplomowe w porozumieniu z kwestorem UMFC, zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym paragrafie.

§22

. Osoba, ktdra przerwata studia podyplomowe w UMFC lub zostata skreslona z
listy uczestnikdow, moze ubiegac sie o ponowny wpis na liste uczestnikow pod
warunkiem, ze jednostka organizacyjna UMFC takie studia prowadzi i dysponuje
miejscami w ramach limitu przyjec¢. Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik
jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia podyplomowe.

. Warunki ponownego wpisu na liste uczestnikow studiéw podyplomowych, w tym
obowigzek zdania egzaminu kwalifikacyjnego, okresla kierownik studiow
podyplomowych.

. W przypadku niemoznosci ponownego wpisu uczestnikowi nie przystuguje prawo
do zwrotu optaty za odbyte poprzednio i przerwane przez niego studia
podyplomowe.

. W przypadku ponownego wpisu na liste uczestnikéw studiow podyplomowych,
odptatnosc¢ ustala sie w wysokosci obowigzujgcej uczestnikow rozpoczynajgcych
studia podyplomowe w semestrze, w ktorym nastgpit ponowny wpis.

Zakonczenie studiow
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§23

. Warunkiem ukorczenia studidow podyplomowych jest spetnienie wymagan
okreslonych w programie studidw oraz niezaleganie z naleznymi wobec UMFC
optatami.

. Po ukonczeniu studiow podyplomowych uczestnik otrzymuje swiadectwo ich
ukoriczenia. Swiadectwo powinno zawieraé ocene ogdlng ukoriczenia studiéw
podyplomowych.

. Przed otrzymaniem swiadectwa ukorczenia studidw podyplomowych uczestnik
zobowigzany jest przedstawic kierownikowi studiéw podyplomowych wypetniong
karte obiegows.

. W razie utraty oryginatu swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, UMFC
moze wydac¢ absolwentowi duplikat, stosujgc zasady ioptaty okreslone w
obowigzujgcych przepisach prawa.

Prawa i obowiagzki kierownika studiéw podyplomowych

§24

. Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki lub inna
osoba posiadajgca kwalifikacje i doswiadczenie odpowiednie do nalezytego
petnienia tej funkcji. Spetnienie wymogdw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim
stwierdza kierownik jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia
podyplomowe.

. Do uprawnien i obowigzkdw kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) organizacja studiéw i nadzdér nad ich przebiegiem;

2) kontrola jakosci ksztatcenia;

3) nadzér nad obstugg administracyjng studiéw podyplomowych;

4) organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowych;

5) przedtozenie kierownikowi jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej
studia podyplomowe listy osob przyjetych na studia w terminie 14 dni od
zakonczenia rekrutacji;

6) ztozenie organizacji roku dydaktycznego (do 30 wrzesnia);

7) wydawanie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

8) wystepowanie z wnioskami do kierownika jednostki organizacyjnej

prowadzacej studia podyplomowe w sprawach skreslenia z listy uczestnikow,
zwrotu czesci optaty za studia i ponownego wpisu na liste uczestnikow;

Q) przedstawianie radzie jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia
podyplomowe merytorycznego sprawozdania z przebiegu kazdej edycji
studiow podyplomowych;

10)przedstawianie rektorowi UMFC kosztorysu kazdej edycji studiéw, w terminie
do 14 dni od zakonczenia rekrutacji na dang edycje studiow lub
w przypadkach opisanych w § 10 ust. 3 Regulaminu;

11)przekazywanie rektorowi UMFC sprawozdania finansowego z kazdej edycji
studiow w terminie 1 miesigca od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych w ramach
danej edycji, wedtug wzoru ustalonego przez kwestora, a sprawozdan
czastkowych w terminach ustalonych dla sprawozdawczosci finansowej.

. Kierownik studiow podyplomowych otrzymuje w okresie prowadzenia tych

studiow  wynagrodzenie za  przygotowanie i prowadzenie studiow
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podyplomowych, skalkulowane w kosztorysie, w wysokosci nieprzekraczajgcej
dodatku funkcyjnego kierownika katedry obowigzujgcego w tym samym okresie.
. Wynagrodzenie za czynnosci administracyjne zwigzane z prowadzeniem studiow
podyplomowych moze zosta¢ przyznane przez rektora UMFC w porozumieniu
z kierownikiem studiow podyplomowych. Koszt tego wynagrodzenia obcigza
koszty danego rodzaju studidw podyplomowych.

Organizacja i nadzér nad dziatalnosciag studiéw podyplomowych

§25

. Organizacjg studiow podyplomowych zajmuje sie kierownik studidw
podyplomowych.

. Nadzdér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawujg kierownik i rada
jednostki organizacyjnej UMFC prowadzacej studia podyplomowe.

. Nadzoér ogdlny nad dziatalnoscig studiow podyplomowych w UMFC sprawuje z
upowaznienia rektora UMFC - prorektor wtasciwy do spraw dydaktyki, zas
nadzor administracyjny sprawuje kierownik Dziatu Nauczania UMFC, a takze
kanclerz i kwestor UMFC - w sprawach organizacyjnych i finansowych.

Postanowienia koncowe

§ 26

. Szczegdtowe zasady organizowania oraz prowadzenia studiéow podyplomowych
przez poszczegolne jednostki organizacyjne UMFC ustalajg rady tych jednostek,
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
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