U M F C Uniwersytet Muzyczny
Fryderyka Chopina

Stanowisko: Specjalista ds. funduszy unijnych

Miejsce pracy: Warszawa

Zakres obowigzkéw:

« monitorowanie aktualnych naboréw do konkursdéw, dotyczacych pozyskania
dofinansowania w ramach projektdéw unijnych, grantéw, dotacji oraz innych Zrédet
zewnetrznego finansowania;

« przygotowywanie wnioskéw/aplikacji dotyczacych pozyskania srodkdéw finansowych oraz
opracowywanie niezbednych dokumentéw;

» obstuga procesu zawierania umoéw o dofinansowanie projektéw, wnioskéw o ptatnos¢,
harmonogramow;

« prowadzenie dokumentacji rozliczeniowej projektéw; rozliczanie w zewnetrznym programie
CST 2021;

« biezaca obstuga administracyjna projektu oraz sprawozdawczos¢;

« upowszechnianie wsréd pracownikow i studentéw aktualnych informacji o istniejgcych

programach dotacyjnych i zwigzanych z tym procedurach.

Wymagania:

« co najmniej dwuletnie doswiadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu funduszy unijnych,
grantow, dotacji;

« znajomos¢ przepisdw z zakresu rozliczania dokumentacji finansowej ze srodkéw UE;

« wyksztatcenie wyzsze, preferowane w zakresie finanséw lub ekonomii;

« dobra znajomos¢ jezyka angielskiego oraz pakietu MS Office;

« zaangazowanie, nastawienie na realizacje postawionych celéw;

« samodzielnos¢ i odpowiedzialnosé;

» doskonate umiejetnosci organizacyjne;

« umiejetnos¢ pracy w zespole;

« umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Oferujemy:

« zatrudnienie na podstawie umowy o prace w trybie zadaniowym, w wymiarze 1 etatu;
« ambitng i stabilng prace w prestizowej instytucji kultury;

« mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji.



Kandydaci proszeni sg o sktadanie CV oraz oswiadczenia dot. przetwarzania danych osobowych przez
UMFC, droga elektroniczng na adres: rekrutacja-praca@chopin.edu.pl do 7 lipca 2025 r.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Oswiadczenie
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Muzyczny Fryderyka
Chopina zawartych w ztozonych dokumentach (m.in. cv, kopie dyplomdw, swiadectw i in.) dla potrzeb

niezbednych dla realizacji procesu rekrutaciji.

(data, czytelny podpis)

Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych sktadanych przez kandydatow
ubiegajacych sie o wolne stanowiska pracy w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina jest Rektor Uniwersytetu
Muzycznego Fryderyka Chopina z siedzibg przy ul. Okdlnik 2

w Warszawie.

Administrator danych informuje, ze:

1. Kontakt z inspektorem ochrony danych realizowany jest za posrednictwem adresu mailowego:
iod@chopin.edu.pl.

2. Panstwa dane bedg przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenia procesu rekrutacji na oferowane stanowisko pracy,
b) kontaktu z kandydatem w zakresie niezbednym dla potrzeb rekrutacji.

3. Panstwa dane bedg przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina zaangazowanych w proces rekrutacji.

4. Paristwa dane osobowe przetwarzane bedg do czasu zakoriczenia procesu rekrutacji lub do czasu cofniecia
zgody na ich przetwarzanie, co bedzie jednoznaczne z odstapieniem z dalszego udziatu w rekrutacji. Po
zakonczeniu procesu rekrutacji dane oséb niezakwalifikowanych zostang trwale zniszczone.

5.  Przystuguje Paristwu prawo do: cofniecia zgody, dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego.

6. Podanie danych, o ktérych mowa w ofertach pracy jest wymagane okreslonymi przepisami prawa i jest
niezbedne w celu skutecznego przeprowadzenia procesu rekrutacji. Niepodanie danych skutkuje brakiem
mozliwosci udziatu w procesie rekrutacji na dane stanowisko.

7. Realizacja praw, o ktérych mowa w pkt 5 mozliwa jest za posrednictwem adresu e-mail: iod@chopin.edu.pl lub
kadry@chopin.edu.pl a takze droga listowng przesytajac zadanie na adres siedziby Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina, ul. Okdlnik 2 w Warszawie.

8. Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym podejmowanie decyzji

w tym w oparciu o profilowanie.

ul. Okolnik 2 tel. 22 2789 342 chopin.edu.pl
00-368 Warszawa
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