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Whiosek o stypendium rektora - instrukcja krok po kroku

Whiosek sktadasz w aplikacji ,,Wnioski stypendialne”: wypetniasz formularz, dodajesz do 4 osiggniec
z potwierdzeniami, generujesz wydruk, podpisujesz go i dotgczasz, a potem przesytasz wniosek dalej.

Zanim zaczniesz przygotuj

Numer rachunku bankowego (26 cyfr).

Skany lub pliki potwierdzajgce kazde osiggniecie - osobny plik dla kazdego (dyplom, zaproszenie,
program koncertu, publikacja itp.). Mozesz zgtosi¢ maksymalnie 4 osiggniecia.

Liczbe zrealizowanych semestrow na studiach | stopnia, Il stopnia i jednolitych magisterskich
(takze na innych uczelniach).

Jesli studiujesz réwnolegle albo masz juz ukoriczone studia - nazwe uczelni i kierunku lub stopien
i tytut zawodowy.

Mozliwos¢ podpisania wydruku: drukarka i skaner (lub telefon) albo podpis kwalifikowany.

Krok 1. Otwoérz formularz

Zaloguj sie do portalu WEBCON BPS.

Wejdz w aplikacje Wnioski stypendialne - z kafelka na stronie gtéwnej albo z paska Wybierz
aplikacje u goéry ekranu.

Kliknij kafelek Wniosek o stypendium Rektora.

Krok 2. Sprawdz swoje dane

1.

Dane osobowe, adresy, wydziat, kierunek, rok i semestr studidw uzupetniajg sie automatycznie
z USOS i sg zablokowane do edycji.

Jesli studiujesz na kilku kierunkach, wybierz kierunek, w ramach ktérego sktadasz wniosek.
Btedne lub puste dane oznaczajg brak lub btgd w USOS - zgto$ to w dziekanacie.

Sprawdz pole Srednia z ostatniego roku studiéw. Powinno uzupetnié¢ sie samo. Jesli jest puste,
a pole daje sie edytowac, wpisz swojg Srednig; jesli jest zablokowane, zostaw je - srednig
zweryfikuje i uzupetni dziekanat.

Wpisz Numer rachunku bankowego - 26 cyfr.

Kliknij Zapisz wersje robocza. Wniosek dostaje sygnature (ID); wrdcisz do niego z raportu Moje
whnioski.

Krok 3. Dodaj osiggniecia

P WwN

W sekcji Osiggniecia studenta kliknij Dodaj, aby doda¢ wiersz.

Wybierz Typ osiggniecia: artystyczne (domyslnie), naukowe, sportowe lub inne.

W polu Opis osiggniecia opisz je konkretnie: co, gdzie, kiedy, jaki wynik lub rola.

W tym samym wierszu dodaj Zatgcznik potwierdzajacy. Kazde osiggniecie musi mie¢ wtasny
zatgcznik - dzieki temu komisja wie, ktéry plik dotyczy ktérego osiggniecia.
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5. Powtdrz dla kolejnych osiggniec. Po dodaniu czwartego przycisk Dodaj znika. Aby zamieni¢
osiggniecie, najpierw usun jeden wiersz.

Krok 4. Wypetnij oswiadczenia

W sekcji Dodatkowe informacje i oswiadczenia:

1. Réwnolegle odbywam studia stacjonarne - zaznacz tylko, jesli to Ciebie dotyczy; wtedy wpisz
nazwe uczelnii kierunku.

2. Ukonczytam/em studia wyzsze - zaznacz tylko, jesli to Ciebie dotyczy; wtedy wybierz stopien
(I stopnia, Il stopnia lub jednolite magisterskie) i wpisz tytut zawodowy.

3. taczny okres odbywanych studidw - wpisz liczbe semestrow w kazdym z trzech wierszy; tam,
gdzie nie studiowatas/es, wpisz 0.

4. Pobieranie $wiadczen - zaznacz doktadnie jedng opcje: ,,Pobieram...” albo ,,Nie pobieram...”.

5. Zaliczenie przedmiotéw w pierwszym terminie sesji - zaznacz jedng opcje. Jesli nie zaliczytas/e$
wszystkiego w pierwszym terminie, pojawi sie wymagane pole Powdd niezaliczenia - opisz
przyczyne.

6. Kliknij Zapisz wersje robocza.

Krok 5. Wygeneruj, podpisz i dotacz wniosek

1. Sprawdz caty formularz - wydruk odwzoruje go jeden do jednego, razem z osiggnieciami i listg
zatgczonych plikow.

2. Kliknij Generuj wydruk wniosku.

3. Pobierz PDF i podpisz go: odrecznie (wydrukuj plik, uzupetnij date, zt6z czytelny podpis,
nastepnie zrdb skan catosci) albo podpisem kwalifikowanym.

4. Dodaj podpisany plik w kategorii Podpisany wniosek. Upewnij sie, ze nie trafit do ,Brak
kategorii”.

5. Jesli po wygenerowaniu co$ zmienisz lub dodasz kolejne zataczniki, wygeneruj i podpisz wydruk
ponownie.

Krok 6. Przeslij wniosek

1. Kliknij Przeslij dalej - ta sciezka pojawia sie dopiero po wygenerowaniu wydruku.

2. Jesli pojawi sie czerwony komunikat, uzupetnij wskazane pole lub zatgcznik i sprébuj ponownie.

3. Zielony prostokat oznacza, ze wniosek zostat przestany. Zapisz jego sygnature (ID) z panelu po
prawej stronie.

Nie chcesz juz sktadaé wniosku? Po pierwszym zapisie dostepna jest Sciezka Anuluj - wymaga wpisania
powodu w komentarzu.

Co dzieje sie dalej

Postep widzisz w panelu po prawej stronie formularza oraz w raporcie Moje wnioski.

1. Dziat Wsparcia sprawdza kompletnos¢ dokumentéw i lata studiowania w systemie POL-on.
2. Jesli czegos brakuje, dostaniesz zadanie z powrotem:
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o Wezwanie do uzupetnienia - potwierdZ odebranie wezwania, przeczytaj liste brakéw
w komentarzu, dodaj pliki w kategorii Dokumenty potwierdzajace i odpowiedz
w komentarzu. Masz na to 7 dni - potem wniosek przejdzie dalej automatycznie, takze
bez Twojej odpowiedzi.
o Cofniecie do poprawy - popraw formularz zgodnie z komentarzem, ponownie
wygeneruj i podpisz wydruk, przedlij dalej.
Dziekanat potwierdza Twojg srednig i zaliczenie sesji w pierwszym terminie; moze skorygowad
oswiadczenie niezgodne z USOS.
Komisja stypendialna przyznaje punkty za osiggniecia i za Srednig i decyduje o przyznaniu
stypendium (kwota i liczba miesiecy) lub odmowie z uzasadnieniem.
Dziat Wsparcia generuje decyzje, przewodniczacy komisji jg podpisuje, a Dziat Wsparcia wpisuje
date doreczenia.

Odbidr decyzji i odwotanie

1.

2.

Gdy decyzja jest gotowa, dostaniesz nowe zadanie. Otwérz wniosek i przeczytaj podpisang
decyzje (zatacznik Podpisana decyzja) wraz z tabelg przyznanych punktéw.
Wybierz jedng Sciezke:

o Zatwierdz decyzje - akceptujesz decyzje, sprawa trafia do archiwum.

o Zt6z odwotanie - w komentarzu wpisz uzasadnienie (wymagane).
Masz na to 14 dni od daty doreczenia. Jesli nic nie zrobisz, system zamknie sprawe
automatycznie.
Po odwotaniu komisja stypendialna moze rozpatrzy¢ wniosek ponownie albo utrzymac¢ decyzje
i przekazac sprawe do odwotawczej komisji stypendialne;j.
Decyzja po odwotfaniu jest ostateczna - kolejnego odwotania w systemie nie ma. Obie wersje
decyzji pozostajg widoczne w sprawie.
Po zamknieciu sprawy podpisany wniosek i podpisana decyzja trafiajg automatycznie do Twojej
e-teczki (zaktadka ,,Przebieg studiow”).



