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Whiosek o stypendium socjalne (takze w zwiekszonej wysokosci)
- instrukcja krok po kroku

Whiosek sktadasz w aplikacji ,,Wnioski stypendialne”: wybierasz stypendium zwykte lub zwiekszone,
wpisujesz dochody catego gospodarstwa domowego, zaznaczasz oSwiadczenia, generujesz wydruk,
podpisujesz go i przesytasz wniosek dalej.

Zanim zaczniesz przygotuj:

¢ Numer rachunku bankowego (26 cyfr).

e Liste cztonkdw gospodarstwa domowego: imie i nazwisko, rok urodzenia, stopien
pokrewienstwa, miejsce pracy lub nauki (albo inne Zzrdédto utrzymania) i dochdd netto kazdej
osoby.

e Sktadniki dochodu kazdej osoby: dochdd brutto, sktadki na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne, podatek, dochdd utracony, dochdd z dziatalnosci gospodarczej, dochody
niepodlegajace opodatkowaniu.

e Obliczony miesieczny dochdd netto na jednego cztonka rodziny.

e Skany dokumentéw potwierdzajgcych dochody i sytuacje rodziny, wymaganych regulaminem
Swiadczen.

Wykaz dokumentéw obligatoryjnych oraz dodatkowych stanowigcych zatacznik do wniosku

*  Przy stypendium zwiekszonym: odlegtos¢ miejsca zamieszkania od uczelni (km) i adres
zakwaterowania.

e Liczbe zrealizowanych semestrow na studiach | stopnia, Il stopnia i jednolitych magisterskich.

¢ Mozliwos¢ podpisania wydruku: drukarka i skaner (lub telefon) albo podpis kwalifikowany.

Krok 1. Otworz formularz

1. Zaloguj sie do portalu WEBCON BPS.

2. Wejdz w aplikacje Wnioski stypendialne - z kafelka na stronie gtéwnej albo z paska Wybierz
aplikacje u goéry ekranu.

3. Kliknij kafelek Wniosek o stypendium socjalne. Ten sam wniosek stuzy do ubiegania sie
o stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci.

Krok 2. Sprawdz swoje dane

1. Dane osobowe, adresy, wydziat, kierunek, rok i semestr studidow uzupetniajg sie automatycznie
z USOS i sg zablokowane do edycji.

2. Jesli studiujesz na kilku kierunkach, wybierz kierunek, w ramach ktérego sktadasz wniosek.

3. Btedne lub puste dane oznaczajg brak lub btgd w USOS - zgto$ to w dziekanacie.

4. Kliknij Zapisz wersje roboczg, zeby nie straci¢ danych. Formularz jest dtugi - zapisuj go po kazdej
sekcji. Wrécisz do niego z raportu Moje wnioski.


https://bip.chopin.edu.pl/attachments/5777/download/Za%25C5%2582%25C4%2585cznik%2520nr%25201%2520-%2520Stypendium%2520Socjalne
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Krok 3. Wybierz rodzaj stypendium

1. W polu Rodzaj stypendium wybierz:
o Stypendium socjalne, albo
o Stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci.
2. Przy wersji zwiekszonej pojawig sie dodatkowe wymagane pola (wypetniasz je w kroku 6):
o Odlegtos¢ z mojego miejsca zamieszkania (km),
o0 Miejsce zakwaterowania: Dom studencki albo Inny obiekt - przy ,,Inny obiekt” wpisz
petny adres zakwaterowania.

Krok 4. Wpisz dochody gospodarstwa domowego

1. W liscie Dochdd gospodarstwa domowego pierwszy wiersz zawiera Twoje dane (stopien
pokrewienstwa: ,Wnioskodawca”). Uzupetnij w nim miejsce pracy/nauki i dochdd netto.

2. Dodaj osobny wiersz dla kazdego cztonka rodziny: imie i nazwisko, rok urodzenia, stopien
pokrewienstwa, miejsce pracy/nauki lub inne zrédto utrzymania, dochdd netto. Liczba wierszy
nie jest ograniczona.

3. W liscie Dodatkowe informacje dot. dochodu dodaj wiersze ze sktadnikami dochodu:

o Cztonek rodziny - wybierz osobe wpisang wyzej (dlatego najpierw wypetnij punkt 2),

o Rodzaj dochodu - np. dochéd brutto, sktadka na ubezpieczenie spoteczne, sktadka
zdrowotna, podatek, dochdd utracony,

o Kwota.

4. Wopisz Miesieczny dochdd netto na jednego cztonka rodziny - to pole liczysz i uzupetniasz
samodzielnie.

5. Wopisz Numer rachunku bankowego - 26 cyfr.

6. Kliknij Zapisz wersje robocza.

Krok 5. Zaznacz oswiadczenia o sytuacji materialnej

1. Oswiadczenia dla studentéw deklarujgcych samodzielnos¢ finansowgq - wypetnij tylko, jesli nie
prowadzisz wspdlnego gospodarstwa domowego z rodzicami lub opiekunami:

0 pierwsze o$wiadczenie: zaznacz przestanke, ktdra Cie dotyczy (np. ukonczony 26. rok
zycia, zwigzek matzenski, dzieci na utrzymaniu, petnoletnos¢ osiggnieta w pieczy
zastepczej),

o drugie o$wiadczenie: zaznacz, czy state zrédto dochodu miatas/e$ w ostatnim roku
podatkowym, czy masz je w roku biezgcym, i wpisz przecietny miesieczny dochdd netto
(wymagany tylko dla zaznaczonej opcji).

2. Zmiana sytuacji materialnej (w roku poprzedzajgcym ztozenie wniosku lub w roku jego ztozenia)
- zaznacz wszystkie pozycje, ktére Cie dotycza, np. utrata zatrudnienia, utrata zasitku lub renty,
uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego. Mozesz nie zaznaczac zadnej, jesli twoja sytuacja
materialna nie zmienifa sie w opisywanym zakresie.

3. Przyczyna uzyskania dochodu w roku poprzedzajgcym ztozenie wniosku - zaznacz wszystkie
pasujace pozycje, np. uzyskanie zatrudnienia, zakoriczenie urlopu wychowawczego, uzyskanie
zasitku. Mozesz nie zaznaczaé zadnej, jesli nie uzyskates wymienionych dochodéw.
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Krok 6. Wypetnij pozostate oswiadczenia

W sekcji Dodatkowe informacje i oswiadczenia:

1.

Przy stypendium zwiekszonym: wpisz odlegtos¢ w km i wybierz miejsce zakwaterowania (przy
,Inny obiekt” - adres).

Réwnolegle odbywam studia - zaznacz tylko, jesli to Ciebie dotyczy; wtedy wpisz nazwe uczelni i
kierunku.

taczny okres odbywanych studidow - wpisz liczbe semestréw w kazdym z trzech wierszy; tam,
gdzie nie studiowatas/es, wpisz 0.

Pobieranie swiadczen - zaznacz doktadnie jedng opcje: ,,Pobieram...” albo ,Nie pobieram...”.
W sekcji zatgcznikdow dodaj dokumenty potwierdzajgce dochody i sytuacje rodziny w kategorii
Dokumenty potwierdzajace. System tego nie wymusza, ale brak dokumentéw spowoduje
koniecznos$¢ wezwania do ich uzupetnienia, co znacznie wydtuzy czas rozpatrywania wniosku.
Kliknij Zapisz wersje robocza.

Krok 7. Wygeneruj, podpisz i dotacz wniosek

1.

Sprawdz caty formularz - wydruk odwzoruje go jeden do jednego, razem z listg zatgczonych
plikéw.

Kliknij Generuj wydruk wniosku.

Pobierz PDF i podpisz go: odrecznie (wydrukuj plik, uzupetnij date, zt6z czytelny podpis,
nastepnie zrob skan catosci) albo podpisem kwalifikowanym.

Dodaj podpisany plik w kategorii Podpisany wniosek. Upewnij sie, ze nie trafit do ,,Brak
kategorii”.

Jesli po wygenerowaniu co$ zmienisz lub dodasz kolejne zatgczniki, wygeneruj i podpisz
wydruk ponownie.

Krok 8. Przeslij wniosek

Kliknij Przeslij dalej - ta sciezka pojawia sie dopiero po wygenerowaniu wydruku.

Czerwony komunikat wskazuje, co poprawié (patrz tabela na koncu).

Zielony prostokat oznacza, ze wniosek zostat przestany. Zapisz jego sygnature (ID) z panelu po
prawej stronie.

Nie chcesz juz sktadaé wniosku? Po pierwszym zapisie dostepna jest Sciezka Anuluj - wymaga wpisania
powodu w komentarzu.

Co dzieje sie dalej

Postep widzisz w panelu po prawej stronie formularza oraz w raporcie Moje wnioski.

1.
2.

Dziat Wsparcia sprawdza kompletnosé dokumentow.
Jesli czegos brakuje, dostaniesz zadanie z powrotem:
o Wezwanie do uzupetnienia - potwierdZ odebranie wezwania, przeczytaj liste brakéw
w komentarzu, dodaj pliki w kategorii Dokumenty potwierdzajgce i odpowiedz
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w komentarzu. Masz na to 7 dni - potem wniosek przejdzie dalej automatycznie, takze
bez Twojej odpowiedzi.
o Cofniecie do poprawy - popraw formularz zgodnie z komentarzem, ponownie

wygeneruj i podpisz wydruk, przedlij dalej.

Komisja stypendialna przyznaje stypendium (kwota i liczba miesiecy) albo odmawia

wraz ze wskazaniem uzasadnienia.

Dziat Wsparcia generuje decyzje, przewodniczgcy komisji jg podpisuje, a Dziat Wsparcia wpisuje

date doreczenia.

Odbior decyzji i odwotanie

1.

Gdy decyzja jest gotowa, dostaniesz nowe zadanie. Otwdrz wniosek i przeczytaj podpisang
decyzje (zatgcznik Podpisana decyzja).
Wybierz jedng $ciezke:

o Zatwierdz decyzje - akceptujesz decyzje, sprawa trafia do archiwum.

0 Zi6z odwotanie - w komentarzu wpisz uzasadnienie (wymagane).
Masz na to 14 dni od daty doreczenia. Jesli nic nie zrobisz, system zamknie sprawe
automatycznie.
Po odwotaniu komisja stypendialna moze rozpatrzy¢ wniosek ponownie albo utrzymac decyzje
i przekazac sprawe do odwotawczej komisji stypendialne;.
Decyzja po odwotaniu jest ostateczna - kolejnego odwotania w systemie nie ma. Obie wersje
decyzji pozostajg widoczne w sprawie.
Po zamknieciu sprawy podpisany wniosek i podpisana decyzja trafiajg automatycznie do Twojej
e-teczki (zaktadka ,,Przebieg studiéw”).



