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Whiosek o stypendium dla oséb z niepetnosprawnoscia - instrukcja
krok po kroku

Whiosek sktadasz w aplikacji ,,Wnioski stypendialne”: wskazujesz rodzaj orzeczenia i dotaczasz jego skan,
zaznaczasz o$wiadczenia, generujesz wydruk, podpisujesz go i przesytasz wniosek dalej.

Zanim zaczniesz przygotuj

¢ Numer rachunku bankowego (26 cyfr).

e Skan lub plik PDF aktualnego orzeczenia (o stopniu niepetnosprawnosci albo o zaliczeniu do
grupy inwalidéw/niezdolnosci do pracy w gospodarstwie rolnym, wydanego przed 1 stycznia
1998 r.).

e Liczbe zrealizowanych semestréw na studiach | stopnia, Il stopnia i jednolitych magisterskich
(takze na innych uczelniach).

e Jedli studiujesz rdwnolegle albo masz juz ukonczone studia - nazwe uczelni i kierunku lub stopien
i tytut zawodowy.

e Mozliwos¢ podpisania wydruku: drukarka i skaner (lub telefon) albo podpis kwalifikowany.

Krok 1. Otwoérz formularz

1. Zaloguj sie do portalu WEBCON BPS.

2. Wejdz w aplikacje Wnioski stypendialne - z kafelka na stronie gtéwnej albo z paska. Wybierz
aplikacje u goéry ekranu.

3. Kliknij kafelek Wniosek o stypendium dla oséb niepetnosprawnych.

Krok 2. Sprawdz swoje dane

1. Dane osobowe, adresy, wydziat, kierunek, rok i semestr studidow uzupetniajg sie automatycznie z
USOS i s zablokowane do edycji.

Jesli studiujesz na kilku kierunkach, wybierz kierunek, w ramach ktérego sktadasz wniosek.
Btedne lub puste dane oznaczajg brak lub btgd w USOS - zgto$ to w dziekanacie.

Wpisz Numer rachunku bankowego - 26 cyfr.

Kliknij Zapisz wersje robocza. Wniosek dostaje sygnature (ID); wrécisz do niego z raportu Moje
whnioski.
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Krok 3. Wskaz orzeczenie i dotacz jego skan

1. W polu Rodzaj orzeczenia wybierz jedng opcje:
0 orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (zesp6t orzekajacy / lekarz orzecznik ZUS /
KRUS), albo
0 orzeczenie o zaliczeniu do jednej z grup inwalidéw lub o statej albo dtugotrwatej
niezdolnosci do pracy w gospodarstwie rolnym, wydane przed 1 stycznia 1998 r.
2. Dotacz skan orzeczenia przy wybranej pozycji. Zatgcznik jest obowigzkowy - bez niego wniosku
nie da sie przestad.
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Sprawdz, czy skan jest czytelny i obejmuje wszystkie strony orzeczenia, w tym okres jego
waznosci.

Krok 4. Wypetnij oswiadczenia

W sekcji Dodatkowe informacje i oswiadczenia:

1.

Rownolegle odbywam studia stacjonarne - zaznacz tylko, jesli to Ciebie dotyczy; wtedy wpisz
nazwe uczelnii kierunku.

Ukonczytam/em studia wyisze - zaznacz tylko, jesli to Ciebie dotyczy; wtedy wybierz stopien (I
stopnia, Il stopnia lub jednolite magisterskie) i wpisz tytut zawodowy.

taczny okres odbywanych studiéw - wpisz liczbe semestréw w kazdym z trzech wierszy; tam,
gdzie nie studiowatas/es, wpisz 0.

Pobieranie swiadczen - zaznacz doktadnie jedng opcje: ,,Pobieram...” albo ,,Nie pobieram...”.
Kliknij Zapisz wersje robocza.

Krok 5. Wygeneruj, podpisz i dotacz wniosek

1.

Sprawdz caty formularz - wydruk odwzoruje go jeden do jednego, razem z listg zatgczonych
plikéw.

Kliknij Generuj wydruk wniosku.

Pobierz PDF i podpisz go: odrecznie (wydrukuj plik, uzupetnij date, zt6z czytelny podpis,
nastepnie zrdob skan catosci) albo podpisem kwalifikowanym.

Dodaj podpisany plik w kategorii Podpisany wniosek. Upewnij sie, ze nie trafit do ,,Brak
kategorii”.

Jesli po wygenerowaniu co$ zmienisz lub dodasz kolejne zatgczniki, wygeneruj i podpisz wydruk
ponownie.

Krok 6. Przeslij wniosek

Kliknij Przeslij dalej - ta sciezka pojawia sie dopiero po wygenerowaniu wydruku.

Jesli pojawi sie czerwony komunikat, uzupetnij wskazane pole lub zatgcznik i sprébuj ponownie.
Zielony prostokat oznacza, ze wniosek zostat przestany. Zapisz jego sygnature (ID) z panelu po
prawej stronie.

Nie chcesz juz sktadaé wniosku? Po pierwszym zapisie dostepna jest Sciezka Anuluj - wymaga wpisania
powodu w komentarzu.

Co dzieje sie dalej

Postep widzisz w panelu po prawej stronie formularza oraz w raporcie Moje wnioski.

1.
2.

Dziat Wsparcia sprawdza kompletnosé dokumentéw, w tym orzeczenie.
Jesli czegos brakuje, dostaniesz zadanie z powrotem:
o Wezwanie do uzupetnienia - potwierdz odebranie wezwania, przeczytaj liste brakéw w
komentarzu, dodaj pliki w kategorii Dokumenty potwierdzajgce i odpowiedz w
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komentarzu. Masz na to 7 dni - potem wniosek przejdzie dalej automatycznie, takze bez
Twojej odpowiedzi.
o Cofniecie do poprawy - popraw formularz zgodnie z komentarzem, ponownie
wygeneruj i podpisz wydruk, przeslij dale;j.
Komisja stypendialna przyznaje stypendium (kwota i liczba miesiecy) albo odmawia wraz ze
wskazaniem uzasadnienia.
Dziat Wsparcia generuje decyzje, przewodniczgcy komisji jg podpisuje, a Dziat Wsparcia wpisuje
date doreczenia.

Odbior decyzji i odwotanie

1.

Gdy decyzja jest gotowa, dostaniesz nowe zadanie. Otwdrz wniosek i przeczytaj podpisang
decyzje (zatgcznik Podpisana decyzja).
Wybierz jedng $ciezke:

o Zatwierdz decyzje - akceptujesz decyzje, sprawa trafia do archiwum.

0 Zi6z odwotanie - w komentarzu wpisz uzasadnienie (wymagane).
Masz na to 14 dni od daty doreczenia. Jesli nic nie zrobisz, system zamknie sprawe
automatycznie.
Po odwotaniu komisja stypendialna moze rozpatrzy¢ wniosek ponownie albo utrzymac decyzje i
przekazac¢ sprawe do odwotawczej komisji stypendialnej.
Decyzja po odwotaniu jest ostateczna - kolejnego odwotania w systemie nie ma. Obie wersje
decyzji pozostajg widoczne w sprawie.
Po zamknieciu sprawy podpisany wniosek i podpisana decyzja trafiajg automatycznie do Twojej
e-teczki (zaktadka ,,Przebieg studiéw”).



